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Egna foretagsuppgifter

Nar man anvander programmet for forsta gangen ar det lampligt att borja med att
skriva in sina egna foretagsuppgifter. Detta gors under Arkiv Foretagsuppgifter.

188 Egna faretagsuppgifter

Foretag | Utskriter | Konton | F.ontoplan 1 Batalsitt |

Foretagsuppaifter

Kundnr hos SD&E |208820 Kundnr hos 8 8588

Hamn Kontaktperson

|Bilservice |Kalle

|Namn [Del 2] |Li:isenurd WebOrder

Adress

bilvagen 25 ﬁ

Postadress i

|BB[I 22 VITTFJALL YT,

Telefon Fax Mobil

|n499-22770 | |

PostGiro B ankGiro ..

[123456-8 [123-456 ¥ Ga till antal efter ~
artikelnr 1 huyudformular

Forbrukningsmaterial i % Arbetzartikel tidbok (] rabatt)

4 |

Organisations nr

|123456789 P Innehar F-Skattebevis

E-postadress

|Kalle@bilservice.nu tek.aniker

Min belopp Drojsmals

Standard betwilk Fakt avg. for fakt avg. ranta

[10 [15 |200 [11

Fritext Faktura [3 rader Tryck Cirl+Enter for ny rad]

|

Spara Auzluta >

Arbetsartikeln registreras i artikelregistret

som en vanlig artikel, se sida 10. Arbetsartikeln
bestammer vilken timerséattning som skall debiteras
nar tider hamtas fran arbetstidverket.

Denna artikel kan aven anvéndas for arbeten direkt
i orderformularet.

Ex. om ni har en timersattning pa 320 kr exkl
moms skall ni i faltet Pris exkl i artikelregistret
skriva 3,2 da varje timme delas upp i 100 perioder.

Mekaniker Har lagger ni till mekaniker /saljare
som sedan ligger till grund for planeringskalendern
och skapande av betalningsunderlag. Fyll i
uppgifterna och <Registrera> Se aven
planeringskalendern sid 41

5

Kundnr hos SD&E maste
vara ifyllt, Kundnr skall
ni ha fatt i samband
med uppdatering iannat
fall kontakta SD&E.

For att kunna lagga
order mot leverantor via
weborder maste kundnr
hos leverantor,
kontaktperson och
Losenord weborder vara

ifylda.

Om ni har ett langt
foretagsnamn kan ni
dela det pa tva rader.

Kryssmarkera har om ni
vill hoppa till antalrutan
efter att ni har slagit in

artikelnummer <Enter>

Forbrukningsmaterial i
% pa din arbetskostnad.

Ditt artnr for period-
priset i tidboken, maste
registreras i artikel
registret (se nedan).

Innehar F-Skattebevis
organisationsnr pa
utskriften.

Standard for
betalningsvillkor satts i
kundregistret vid ny kund.

Faktureringsavg. Ar
fakturan pa, under mini-
beloppet sa far man en
fraga om avgiften skall
med.

Fritextruta pa 3 rader
kommer med pa utskrift
av faktura.



Utskriftsalternativ

Det finns mojlighet att flytta texten for kundens faktureringsadress i sidled.
Denna mojlighet ar for de som har fonsterkuvert som ej stammer med

utskriften.

Det gar aven att justera sidfoten i hojdled och detta innebar att allt fran
fakturasummor till féretagsuppgifter flyttas. For de som har sin logo
fortryckt pa sina fakturablanketter sa finns mojlighet att ta bort
foretagsnamnet i huvudet pa utskrifterna.
Ni kan nu aven ha en egen logo med pa utskrifterna (Ej matris skrivare).
Bilden for detta andamal skall vara i antingen bmp eller jpg format.

Det viktiga vad galler storleken ar att hojden skall vara 36% av bredden,
detta for att bibehalla propotionerna pa logon. Programmet anpassar sedan
storleken automatiskt sa att bilden far plats pa utskriften. Ex ar bilden 100
pixel bred skall h6jden vara 36 pixel

138 Egna faretagsuppgifter

EEX

Fiaretag UtskliﬂerT Faonton T F.ontoplan T Betalzatt TDrder foder

Utszkrifts alternatiy

Justering Fakt adress i mm [+/-]
[Hegativt = va, positivt = ho)

5
0

Justenng zitfot 1 hojdled 1 mm
[Negativt = upp. positivt = ner]
[~ Foretags namn Ej med i huvud

[ Foretagsuppagifter i utskrifts fot Ej med

[ Kontantnota exkl moms

[~ Foliesedel med nettopriz

[ Foliesedel med sumerinag

[®X Leverans adress utskrift

[~ Antal & aPriz arb kostnad Ej med pa utskrifter

[ Fortipckt Faktura blankett [M atris)

[ Utsknft svart [Fargsknvare]
[~ Skriv kontantnotor pa kyitto skrivare

\Brother MFC-8820D |

[® Loggo [Ej wid utskrift pa M atris]

Atk el etiketter |

Typsnitt kvittosknvare
Foretags namn

|Human ﬂ
Ovrigt

|Human j
[ Loggo 2

i, =

i g |

M o & |
U I TN ™

Data & Elekiro
Sokvag hild

|

Spara

For positiva tal behovs ej
+ tecknet skrivas

For kvittoskrivare gor du
installningarna héar.

Kryssa i har for att fa
med bilden nr 1 pa
utskriften.

Kryssa i har for att fa
med bilden nr 2 pa
utskriften.

For att hamta bilder
klicka har.

Har staller ni ocksa in
storlek och utformning
av etiketter.

Exempel pa etikett
se nedan

4302996 2007-03-08
80HD Hitachi 7200 8M

3250,00 355,00
Pris 444,00
(LR
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Konto

BEE

Faretag T [tzkrifter T Konton T F.ontoplan T Betalzatt TDrderknder

Konton
Kasza ,W
Bank W
Postgire W
Kort W
Kundfodringar  [1510

Ores utjmning 3740
Moms utgdende [2511
Moms ingdende [2541

Aktuelt konto:

Fors. arb 3011
Fors. mat 3011
Firbruk. mat 3011
Rabatter (3081
Fors. dack 3011
Sidlvrisk med moms 3880
Sialvrizk e moms W
Fakt. avg. [3sa0
Lev. skulder 2440

Detta konto andras vid dubbel
klick i liztan nedan

1010
10z0
1040
1050
1210
1lz1lz
1220
lz30
1310
13&0

ERSEA

POETGIRO
ELNFEONTO

EANE
ENDFORDEINGAR

0BS.KONTO HUNDEETALN

AVBETALNINGSFORDDAN

VARDEREGL KUNDFORDE

FARUTEETALDA HYROR

UPPLUPNL RAMNTEINTAET A

0,00 |A
0,00
0,00

0,00

Spara

Ayzluta £

— Kassza rapport 102

E—i Faktura Journal

Kassa rapport 2001-03-29

Har kan du styra vilka konton som de olika fakturaposterna skall bokforas
under.
For att kontona for forsaljning déack och arbete skall fungera maste alla
artiklar som skall bokforas har markeras med kod (D for dack och A for
arbete) i artikelregistret. Vidare har tillkommit SR1 och SR2 som star for
Sjalvrisk utan moms = SR1 och SR2 = sjalvrisk med moms. (Se sidan 10, 30).
Under fliken kontoplan kan konton &andras, tas bort och laggas till. Dessa
konton anvands sedan till bokforingsunderlaget som ni far ut vid utskrift
fran kassarapporten.

For att andra klicka forst i
textrutan for det konto ni vill
andra och sedan
dubbelklickar ni i listan

for konton. Kontot maste
finnas i listan (laggs till
under kontoplan)

For kortbetalningar kan man
bestdmma vilket konto
kortbetalningar skall
registeras pa.

Detta konto satts som
standard till samma konto
som bank.Vill ni &ndra detta
sa ga till féretagsuppgifterna
fran Arkivmenyn i huvud-
formularet. Dar valjer ni
fliken konto. Finns inte ert
konto i listan for konto, sa
skapar ni detta

under fliken kontoplan

Se nasta sida.

Exempel pa
bokféringsunderlag

i kassarapporten. Skrivs
ut pa ett separat blad.

$#Boklnd

2011 Arbete

2011 Material

301lZ Férbruknings mat.
2410 HMows

1010 Kassa

1210 Fundfodran

3780 Oresawvrund.

Eredit

3 123,00
9 394,70
125,16
3 162,22
2 936,00
1z 816,00
0,9z
15 812,00 15 812,00




Kontoplan

58 Egna faretagsuppgifter, g@ g
Faretag T Uitskrifter T Kartar T KunloplanT Betalzatt ]
Kontoplan
Konto
1050 | Importera kontoplan |
Benamning
|BANK
Klass
1
SRU
Saldo
Kontolista
1010 EALSERA 2 E00 47,00 s
10z0 POSTGIRO 45 Z78,00
1040 CHECKEAFNING 4 E20 594,00
1050
1210 EINDFORDREINGAR & 003 515,00
1217z O0BS.KONTO KIONDEETALN
1215 INTEBRMAL FODBIMNGAR a,.a0
1280 AVEETALMIMGESFOPRDERAN
1290 WVAMDEREGL KUNDFORDE
1210 FORUTEETALDA HYROL
1250 UPPLUPMA RANTEINTAKT hd

Spara

Awzluta >

Skapa nytt konto.

Knapparna i ordning
fran vanster.

Klicka har for att skapa ett
nytt konto.

Radera ett konto.

Spara andringar av konto
eller om ni skapar ett nytt
konto.

Bladdra mellan konton.

Importera ny EU
kontonplan.

Borja med att klicka pa skapa nytt knappen langst till vanster.
Skriv in det konto nr som skall skapas foljt av benamning klass och sa

vidare.

Spara genom att kicka pa Spara knappen tredje fran vanster.

Ta bort ett konto.

Dubbel klicka pa kontot i listan nedan.
Nar du har fatt fram alla uppgifterna i falten ovan klickar du pa knappen
Ta bort efter att du har bekraftat borttagningen av kontot raderas detta.

Import av ny Eu baserad kontoplan. Klicka pa knappen <Import kontoplan>
Sok upp filen som innehaller den nya kontoplanen. Under installationen

laggs en kpl fil upp under C:\program\artikeN\import.
Filerna innehaller Eu bas-2000 AB och enskildfirma.

Tank pa att inlasningen raderar tidigare konton och bor darfor inte
importeras utan samrad med din revisor.
Efter importen far ni mojlighet att kontrollera och justera kontoplanen.

8



Betalningssatt

Har bestams i vilken ordning de olika betalningssatten skall visas och
dessutom hur manga som skall visas vid respektive tillfalle. De tva fallen dar
fradgan om betalningsatt kommer fram &ar vid registrering av kontantnota
samt registrering av kundbetalning av faktura.

138! Egna foretagsuppaifter

Betalningssatt for
kontantnota

Foretags uppgifter | Utskriftz alternativ | Konton | Kontoplan : |

Betalningssatt

Vak[denhutinnitvillland albetalsstts stanfor inbetalning faktura

Kontant nota Inbetalning Faktura Valj om betalningssattet
skall vara med genom
att anvanda tangenterna

Val vid: Kontantnota Joch N
K.onto Benamning Sortering |Med i fraga |Kod
1010 | Kontant 1|Ja KO
1010| Check 2|Ja CH
1040 | Kort 3|Ja KR
1020| Postgiro 99| Mej PG
1040 Bankgiro 99| Nej BG o . L
Valj sortering i listan
med siffrona 1-5.
Detta for att ange vilken
— prioriteringsordning som
Spara andringar skall foreslas vid

inbetalning.
(Se bild nedan)

[ Kassa lada
Kryssa i denna om ni har

en kassalada som ar
kopplad till serieporten
pa datorn vélj sedan
vilken serieport kassa-
ladan ar kopplad till i
listan under.

Spara Avsluta

Denna lista visas enl. de
instéllningar ni gjort

Betalar under fliken Sortering.

Posigio ~]

B ankgiro
K.ontant




Artikelregister

=" Artiklar

arkiv  Artikeljustering  Prishantering  Autodata

Artikelregister

Aurtikel

Artikelnr Artikel packad Alt. Artnr Al Artnr pack.

|340010 |340010 | |00DO0DODDOM

Lew Artnr Prefix Yarugrupp Datum

|340010 % |34 |2007-08-24

Benamning Katalogtext

|BROMSOK |

Priz inkl. Pris exkl. Hetto Metto 2

102125k |817.00 kr |735.28 ki |473.86 kr

Kod [A=Arbete] Konto Senast inley  Foregiende

58 | ]

[ Momsfri artikel  Filjesedel Etiketter

Moms ¥ |25

Lager

Kuranskod Lagersaldo

| | [ Lagervara

< | > Litskrift artikel Beqistrera Reqistiera
zarm Awaift

] Millaggs-
Badera Artikel Awzluta artikel

Avwgifter £ Tillagazartiklar

Bezkivring Typ Koztnadd st | Antal |
STOMPANT BROKMSOE Aurtikel 80,00 kr 1

| agersaldo Anger hur manga artiklar som finns i

lager av en vara. Vid inkop maste lagersaldot plussas
pa manuellt om inte programmets rutiner for inkop
anvands.

Lagervara Ange om artikeln ar en lagervara.

Bestallningspunkt Ange bestallningspunkten.
Det antal som lagst far finnas i lager och som skall
generera inkdpsunderlag.

Max Ange om artikeln séljs i forpackning om X antal
for att erhalla mangdrabatt.

Lagerplats Ange artikelns lagerplats.< > Stega igenom
artiklar. Det gar ocksa att anvanda F7 F8

Utskrift artikel Aktuell artikel kan skrivas ut.
Radera Artikel Aktuell artikel raderas.

Avgifter / Tillaggsartiklar Se néasta sida. 10

So6kning av artiklar

Skriv in hela, med eventuella
bindestrack och mellanrum,
artikelnumret i Artikelnr faltet
<Enter>. Finns artikeln kommer en
fraga om ni vill editer artikeln.

Vid JA plockas artikeln fram.

Vid nyregistrering av artikel.
Skriv in ett artikelnr anvdnd <Enter>
for att stega igenom
artikelskapandet.

Prefixen ar artikelns koppling till
leverantdren. Egna artiklar skall
aven de ha prefix.

Netto Rabatterat utpris.
Netto2 Ert inkdpspris.

Kod For att forbrukningsmaterialet
och kontering skall bli ratt sa skall
koden for alla artikelnummer som ar
arbete, vara A. Kan ocksa anvandas
vid utskrift selektering.

Sjélvrisk med och utan moms skall
ocksé laggas upp har Kod for dessa
ar SR1 och SR2 Se vidare under
delad faktura.

Konto Det gar att koppla artikel till
ett speciellt konto. Anvand knappen
till hoger for att soka fram ett konto
fran din kontoplan.

Moms Har kan avvikande momssats
anges.

Foljesedel Anvander ni programmets
inkdpsrutiner och vid inleverans anger
foljesedelnr kommer senaste
inkopsfoljesedelnr med har. Vid manuell
inskrivning av artiklar gar det att skriva
in foljesedelnr.

Etiketter Se nasta sida.

Kuranskod Anger artikelns
omsattningshastighet. En lagervara
som har normal omsattning anges
med ett A medans en hyllvarmare far
Z. Denna information kommer att
generera ett inkopsforslag. Denna
funktion fungerar inte i dag men
kommer att tillkommma i en senare
version.

Registrera Spara andring eller ny artikel.



Artikelregister(samma artnr)

Artiklar kan forekomma fler an 1 gang i artikelregistret men bara en gang

pa samma prefix.

Vid so6kning pa ett artikel nummer som férekommer flera ganger kommer

foljande fonster att visas.

Artikel prefix val E@@
' alj leverantar for artikel
Prefix Ak L Artar Ca Priz
215.00
(D)) 2020 471 121347
oK | dovbrt |

valj den artikel som du sbker genom

att anvanda pil upp eller ner <Enter>

Artikelregister (etikett)

Etikettutskrift Innan ni kan skriva ut etikett fran artikelregistret maste ni
lagga upp en eller flera utskriftsmallar.

Utskriftsinstallningar

Borja med att klicka pa knappen ABC.

Namnge mallen.

valj skrivare.

Stall in etikettstorlek.
Vvalj typsnitt.

Stall in storlek pa respektive text.

valj vad som skall skrivas ut.
Forhandsgranska.

Spara och stang <OK=>

Etikettutskrift

valj vilken etikettmall som skall anvandas.
Artikeln som ar framplockad fran artikelregistret visas.
Skall annan artikel skrivas ut skriv in dess artikelnr.

valj antal.

Valj om det ar eget artikelnr eller leverantérens artikelnr som skall skrivas

ut.

11



Artikelregister (avgift/tillagg)

For att koppla artiklar till en avgift / tillagg. Ga in i Artikelregistret.
Borja med att viélja fran listan “Avgifter / tillaggs artiklar”

Finns det inga artiklar i listan borjar du med att lagga upp dessa.
Knappen <L&gg till> hittar du under listan. Fyll i uppgifterna och
<Registrera>

Nar detta ar gjort dubbelklicka pa tillagg avgift artikel i listan. Ar inte
tillaggs/avgift artikel kopplad sedan innan ser det ut som bilden till
vanster.

For att koppla klicka p& knappen <Lagg till> som du hittar i nedkanten.
Ett nytt fonster kommer fram.

Borjar med att vélja leverantdr genom Prefixet.

I nasta ruta skall du soka fram de artiklar som skall kopplas. Nagra forslag
till sokord &ar *batteri* bromsok* bromsscylinder* stomme>*allt beroende
vilken benamning leverantéren har valt att ge artikeln som skall kopplas.
Den listan som kommer fram kan du valja artiklar genom att klicka pa
forsta artikel och halla ner Shift for att kunna klicka pa sista vid val av

grupp.
Du kan ocksa selektera genom att halla ner Ctrl knappen (Vanliga Windows
kommando) Borja sokningen med <Enter>

= Artikie] avgifter £ tillsggs artiklar % & Koppla artiklar till avgiften / tillaggsartikeln

Avole / Tliags sty 340010 BROMSOK/TOYOTA Best.vara® 817.00 ke

| Boskinrang vy [T [diReg | toghtia] & Sl et

DROMSOE STOMML 4 Akl 42000k Leverantir prefix

GENERATOR STOMME Al 27500k = o o o i .

GENERATOR 5TOMME et S0k ME - ﬁegra‘lj_sa sidkning til viss leverantar genom att vElia leverantirens prefis. kan

GENERATOR 5TOMME Hatiel 110000 ki ven [Gmnas tomt

GENERATOR STOMME sl RSO0 b

::m::::::: :::::: :::: -I.-::::::I Siok pd ArtNr / Bendmning Skriv in Athr och tpck pé Enter.

i o Piriiu broms” tDu 'i(an!av‘n‘an skiva deL av antingsn Arthr sller Bendmning och anvénda

STARTMOTOR STOMME el 50 0 1 ecken * eller % som joker.

Lo 5ok paerugpp Skaiv in Varugruppi ach tyck pd E ier,
Du kan aven skriva del av VaruguppMr och anvanda tecken * eller % som
joker.
A byt viten / ool W Artikler Ltan avgit :

HIEAZEA STARTMOTOR STOMME 1 ES50,00 kn

A brial Markera artikelar i listan nedan zom skall kopplas til avaiften. Klicka darefter Lagg il
I’:;:_“’"’d” - kicka pd Du kan markera enstaka poster genom att tycka pd tangenten [Chil] och klicka med musen, anpper av poster
L markerar du genom att klicka pé den farsta och tycka tangenten [Shit] och klicka pa den sista i gruppen,

Tabort Dukan Sven anvanda knappen Markera alla / Awmarkera alla fior markering / Swvmarkering av poster.
Markers 1ad / e kicka pd

[Dibetn]
“Best vara
BROMSSKIVAFORD Best wara
Anital poster 0 Lzt 4 “Ltgsr
Avahita
FOr att undvika att koppla artikel till o “
mer an en avgift finns en ruta som kan | |15z E N
- o - - 100125653 BROMSSKIMAGM
i bockas. Pa detta vis listas bara 1z SEONSSKAN W e
artiklar som inte har nagon avgift a7 SOMSSKvA N s v
Antzl poster 6136 Makeraal | Lagtil | abytl |

tillagg.
Nar du har valt artiklar klickar du pa <Lagg till>. Du ar nu tillbaka och har
kopplat artiklar till avgift/tillagg.

Kopplade artiklar kan redigeras genom att marker artikeln och klicka pa

knappen <Redigera> Folj anvisningarna som kommer fram till hdger.
12




Artikelreg

Arkiv  Priz hantering
Ukzhrift Ctrl+LI
IIkskerift gtatiztil, Clrl+5
Skapa SBF-Artikel fil Ctrl+B
Lager Chrl+L
Sik artikel Clrly
Stk FakturasKontant pé artikel Chol+F
Badera pa grupp

Ister (Utskrifter)

Utskrift (se nedan)

Utskrift statistik (se nedan)

Skapa SBF-Artikel fil (se sidan 14)

Lager (se sidan 14)

Sok artikel (se sidan 14)

Sok Faktura/Kontant pa art (se sidan 15)
Radera pa grupp (se sidan 15)

Utskrift efter kod

E{ Utskrift artikelregister L[olx] valj fran olika kriterier.
Utskrift efter kod Kod ange artiklar som har en viss kod ett
[ Kod 5 i olumn vid utskft - exempel pa artiklar som har kod A ar
Biareris [ Netto 2 arbetstid.
[™ Leverantors prefix [~ CaPrns R
[ Lagerartiklar Selekterings kod Varugrupp ange varugruppsnr i
I_LAIIa artiklar med saldo l SeIEKte ri ngS rutan.
5 Leverantorens prefix ange prefix i
[~ Skrivs ut som inv. lista i Sortera Pé Artnr Selekte r| ngS rutan.
Sortera pa Yarugrupp 3 . .
| Stata uiskeift | Lagerartiklar anges vid utskrift av alla
lagerartiklar.
Avslutal

Skriv ut som inv.
Sortera pa Artnr.
sortera pa varugrupp.

Alla artiklar med saldo resp negativt saldo

Skall lagersaldo justeras kan man gor det genom att klicka pa Inv. lista

skarm

Fran datum Till datum
|2002-06-17 |2003-06-17
Fran Vamugrupp Till varugrupp
[331 [331

| Starta |

Avbrpt | |

Forsaljningsstatistik artikel

ange perioden.

Skriv in fran och till varugrupp eller valj alla
genom att skriva * i fran och * i till rutan.

Bada dessa utskriftsfunktioner kommer att forhandsgranskas pa skarm innan

en pappersutskrift kan skapas.
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Skapa prisfil. Lagerinfo. Sokning

i) Skapa prisdiskett _ (O] x| Skapa priSdiSkett
FEP ORI Ar_lg_e fran och till vilken varugrupp som .
[331 - [333 prisfil skall skapas. Skall allt med ange * i bade
|Lf* prefix l'f"d fran-, och tillrutan.
Prefix pé disk Ange leverantorens prefix om det bara &ar en
EG leverantors priser artiklar som skall lasas ut.
[ EAN-nr lases ut Alla ange >,

[Fran Falt Alt. artikelnr packat) . . o g
% Ta med V-netto pris [Nelto] Ange vilket prefix som skall skapas pa filen.

[ Tamed G-netto pris (Netto2): ENA-nr skapar streckkod under forutsattning
o att det finns ett artikelnr i Alt.artikelnr packat.

Bearbeter V-Nettopris ange om verkstad nettopris skall

| vara med pa filen.

! G-Nettopris ange om grossistpris skall vara
med pa prisfilen.

T Lager [Oxl| Lagerinformation framplockad
Lager information artikel fran artikelregistret

Artikel nummer presenteras med historik i ar och
|_L e o o

Lager nummer Férsalinings statistik 2003 2002 forgaende ar.

lm— Januari 0 0

Kuranskod 'I;eal::;uan g g
Apnl 1} 0

Antal Order .'ldai' g g

0 Jull 0 0

Best pkt Best Augushi 0 0

——

Diff Ack._ diff Movember 1] 1}
December 1] 0

Inventenngs datum

Tillbaka till artikel |

L el- o=l SOk Artikel Anvand tangenten F4 som ar det enklaste
Sikning pa sattet att komma fram till detta fonstret. Ange ett
Artikel nr sOkalternativ och skriv in hela eller del av sokkriteriet.
[ Alt. Artikel nr Vid sO6kning dar ni inte vet fullstandig information
[ Benamning lagger ni till en * framfor eller bakom det ni soker. Se
[ Varugr + Artikelne bilaga om jokertecken.
[~ Lev art nr
Yarugrupp
Artikel nr
e
Soknu | Avbgn |

14



Artikelregister (meny)

i, Sok Faktura/Kontant pa artikelnummer

Artikekurmnner
| 2312451

Avzluta

*.. Radera artikel grupp

Tips: Lamna varmugrups-rutorna tomma om ni
vill radera artiklar som borjar pa vissa tecken.
Joker tecken som "' och "' kan anvandas
ex. 8500~ el. ??BK>

Leverantors prefix HEES

AB MALMO BROMS

Fran Till
Yarugrupp Yarugrupp
Aurtikel nr

[ Radera aven artiklar med saldo

Startal Avbryt!

Sok faktura / Kontant pa artikel
Skriv in ett artikelnummer for att se vilka
betalningsunderlag som artikeln forekommer

pa.

Radera pa grupp

Ta bort en eller flera varugrupper,
alternativt ta bort enstaka artiklar fran en
leverantor.

Skriv in leverantdrens prefix <Enter>
Ange fran och till vilken varugrupp som
skall tas bort.

Skall bara en artikel eller artiklar som
innehaller, borjar pa ett visst nummer
eller bokstav, tas bort lamnas
varugruppsrutan tom och i Artikelnr.rutan
skriver ni in artnr eller om det ar flera dar
artnr borjar pa tex 462> |1 detta exemplet
kommer alla artiklar med prefix MB och

som borjar pa 462 att raderas. Stjarna (jokertecknet) som satts bakom 462
ersatter alla forekommande siffror eller bokstéver. L4s mer om jokertecken i

bilagan.
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Artikeljustering

Artikeljusteringslista

Har kan ni sOka fram artiklar med hjalp av olika kriterier. Artiklar som du
sedan kan justera Prefix, Varugrupp, Nettopris, Lagersaldo, lagerplats och
Bestallninspunkter.

Borja med att ange leverantdrens Prefix.

Varugrupp till och fran.

Markera onskade val av sortering och selektering

Klicka p& <Sok Artikel>

Listan som kommer fram gar att skriva ut och aven sparas i annat format
tex Excel fOr ytterligare justering.

& Artikel justering i listformulir |Z||E|fg|
ﬁhrtike_l zelektering . Sortering Saldo selektering
Erefix _~ Varugrupp el & Ala artiklar & ptikelnr « Als
|T| j |D - |9999 | (" Endast lagerartiklar . " Alla med zaldo
" Waagrupp, Artikelnr o
i i i Lagerplats M sikrin " Pogitivt zaldo
Ej registrerad i B = G " Meqgativt zalda
Etiketter | " Owverlager
Artikelinformation
At Benamning |Lev.altnr |F'refi>-: |Valu... |Netto |Lager...|5aldo |Bst.|:nkt |Ma:-:.... |F'Iats |’_‘
EAMP3 £d kb 163-p SDram 100kMHz EdMP3 Tl 1 7oool O] o n n n —
Bak P4 54 Mb dirmmodul PC-100 B4k P4 Tl 1 140000 [ -3 1] 1] 1]
ERODC SKRIWBAR CD ES0DC Tl an EDD| [w O -1 n n
ESOFC Skrivbar CO-ROM media med BS0FC Tl 40 Eoo| ] o 1] 1]
ERORYW Skrivbar CD-Aw B50Mb BE0RW Tl an 147 [ |5 n n n
TOoDC Werbatim COR 7O0Mb 24 TO0DC Tl 40 595 ] 0 I I I
91-5B5-5 Klignt lic. win-shs Gp Tl 10 noo (] 4 1] 1] 1]
9953039 Phazer 840 kit 5*Chv /6B Tl 100 4465000 [] O n n w
Antal artiklar, 468 Sipara
gﬁ Awziuta

B2 Inverteringslista ()

2 & 0z~ 1 of 1+ PoM 4

Inventerings lista

For att spara listan i tex Excel -
. o - Export

klicka pa iconen med ett kuvert : D—_(J

och en rod pil. ot

Ett fonster med rubriken “Export” (S M Evcel 572000 7]
kommer fram. Har valjer du i o
vilket format du vill exportera till. Destination:

=D Disk fle |
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Prisinlasning

Inlasning av prisfil format SBF.Prisfilsinlasning finns under Arkiv och dar
Prisinlasning

Detta ar fonstret som kommer fram.
Under s6kvéag anges var prisfilen finns

Sokvig vanligen kommer priskéllan fran en diskett
|A-"\_SBF ASC ) da blir den Enhet varifran filen skall lasas
- - ElIEl . . - . o - ey
A: Finns det flera prisfiler pa disketten valj
aFAy =1 iggﬂg:ﬁg& och markera den aktuella.
—LAEIDDI;::H — |ADRESZ.MDE Klicka SBF Inléasning.
ADT MDB
ADTR.WMDB
AFAKT MDB ™

SBF Inlisning |

oY

Hamta internet Avsluta |

Hamta internet
Se bilaga C.

Nasta bild som kommer upp ger fler majligheter till anpassad inlasning.
™ |nlEgning prizer

Ak -
e Las in SBF gamla
Las in SBF gamla | L WYalja ny sokvag
Sokwag

Laz in SBF nya | |A:\SBF_A5E L&s in SBF nya

- ) . S Klicka har for att
¥id uppdatering ¥id bade nyupplaggning och uppdat. bérja inlasningen.
[ Skriva over benamning [ Artikelnr blir leverantorens artnr

- ) ) _ » Vid uppdatering
[® Sknva over alt. artikelnr [ Al artikelnr blir leverantorens artnr galler dessa tva
[® Skapa packat artikelnr alternativ.
[¥ Skapa packat Alt. Artikelnr . R
@ Inldzning fran Infoflex Vid bade ny-
[ Inlasning fran JAS/TSS upplaggning och
uppdat

.r.ltlkEI nr |Benamnmg |F"ns |I(.at::|Ir|:|u|_:|h=.-'.l|:t ar det dessa alt-

ernativ som galler.

Alternativt Art. nr

Ovriga 4 alt

Mya priser funna: Mya art. funna: galler alltid.
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Uppdatering av data & program

Order T F.und
Regizter K.ataloger Motor Sokning
Lazain data | Kontant | Offert | Sik Faktura, Kontant,
ik elregister [Chilsd) | Faktura | Filiesedel | Faligsedel. Offert

<L&sa in data>

Bade SD&E programmet och den data som kommer fran dina leverantorer
kraver regelbunden uppdatering.

Under denna knapp kan du valja pa foljande inlasningar:

*= Inldsning data

SBF-prizinldsring SBF-prisinlasning: Se sidan 17 - nedan
K ataloginl3sning Kataloginlasning: Se sidan 20, Bilaga D
Fil hiimtring Filhamtning: Se sidan 19
byt |

SBF prisinlasning over Internet

For att detta skall vara mojligt for dig att hamta leverantoérens priser 6ver

1 Leverantoren tillhandahaller priser over SDAE kundnr: Uppdaterad senast
Internet och i samarbete med SD&E. Leverantir | 2007-01-31
s ,7 Andia datum
. e . . . Lastid  00:00:00
2 Ditt kundnr hos SD&E ar inskrivet under Lasen

“Egna foretagsuppgifter” se sidan 5 W Ceesien

Ditt kundnr hos oss styr sedan vilka prisfiler | "ekepeingsirciae finvénds med SON) |
som leverantdren godkanner hamtning av |
for respektive kundnr.

3 | vissa fall kan leverantdren aktivera
hamtning direkt fran programmet.

Vid hamtning valj leverantorens Prefix i listan.
Kontrollera Kundnr och I6sen Klicka pa <Hamta>

Om det finns nagon som anvander ISDN for kontakt med Internet kan ni
behbéva markera alternativet <Nedkopplinsfordrojare>

Nar hamtningen ar klar far du tva alternativ antingen lasa in priserna direkt
eller sa spara for senare inlasning. Senaste prisfilen finns alltid under
...Artikel\itemp
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Filhamtning

52 SDRE Filhimtning

MHedladdningzbara filer

Fil ICx Marmn Wer Foot M app [ratum |DK | Hamta |
1 Bild&FR. zip -1 app “Bilder 2007-01-04 ] [w| |
M arkera under kolumnen 'Hamta' for att ladda ner en uppdatering pé vt Fillista klar ... ::ggg ég

00:00:05

| Tidigare hamtade filer
FillD Marik Wer [ atum

Firlopp nedladdning filer
Medladdat 18.71 Mb av 28,13 Mb.

Dowrloaded file |c:\program*rtikelBider\BildAFR. zip

Farlopp uppackning aw filer

Connected

Programmet har en funktion for hamtning av filer 6ver Internet. Dessa filer kan innehalla
bilder for katalogen, program uppdateringar och kanske i en framtid aven hela bilregistret

med mera.
Det som finns att hamtas visas i listan Overst.

For att borja hamtaningen klicka pa <Ladda ner fil(er)>
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Kataloginlasning

Rt Kataloguppdatering leveranta... [Z| [El[‘&__q

Sokvag

|M:ASYS_DATAVSTUBINEN\Artikel

Y5YS_DATA
ySTUBINEN
Artikel »

Y &lj leverantor

Enhet

| 52 m: [\\Nw_sdehsys] -] b almid Brams [ME] j

Inlasning frén vald sokvag |

Inl&zning frén lew. CO |
@\@ Axbiryt | M azta |
Hamta internet Awsluta

< Hamta Internet >
Klicka har for att hamta kataloger via Internet. Valj vilken leverantors
katalogdata du vill hamta.

= Uppdatering av kataloger; E”Elg‘

Grundinstallningar for uppdatering

e e S R 2T Information om nar du senast hamtade
T o T [ W] samt nar leverantdren uppdaterade
E:;\ilt:;u?énkinfulmaliun ggg:ggg; data finns angivet.

mea 0] < Uppdatera > for att hamta.

[ katalog vagnspark 2007-02-11

Tl

Uppdatenings farlopp

Aktugll tabel
I

Totalt farlopp

Status  Uppdateringslista klar Ayzluta

00:00:00

=3/ |nldsning Katalog-data E”Elrg‘
o 5ok vdg uppdateringsfil
Starta inlsning | [M:ASYS_DATAVS TUBINEN\Atikel
| Lista kataloger
Artikel nr Benamni Pris Katal
| | | |
Hya priser funna: Mya ait. funna:  Lev artnr Prefix
| |
Bilmodeller
Referens nr Marke Modell

Mya modeller funna:

Katalog rader

Referens nr Artikel nr Yarugrupp

|
Mya katrader funna:
r Tillbaka
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Kundregistrering

Registrera ny kund i kundregistret. Har fyller du i alla uppgifter om dina
kunder, &ven bilinformation.

Stega fram eller

2 LE kundregistes

: Yoarckicrisol " Iratilning Imporl tillbaka genom
kundregistret
KUNDREGISTER HiE .
. . Att koppla ihop
Kund e b Organizationsne Bilar bil till kund.
Ef;? | Biluopgifter | E’;:i: - ':";""“*' ABL1Z3 Vald bil syns
aumn " avilkor Kreditgrans .. .. o
lAnders Bil & Platverksiad [20 =] [voooo forst nasta gang
Kundens teferens * Kundgrupp du Oppnar
[Anders [P =] kundregistret.
Advezs * Lev adrezs .
[Storagatan 25 [Box 123456 Alla falt som har
Postadiess Lev postadress en* efter rubriken
[721 02 VASTERAS [721 01 VASTERAS ar sokbara. Tex
Vi relerens vet du att
l:;::m . Tolofon 2 Fon kundens namn
[021-123456 021123457 |[021-123458 borjar pa B skriver
Mobil e * Rabatt du b* och trycker
[0705-123456 M[o 2 Utskiift kundees. | | “F9” s8 kommer
E-postadiess e Sok kund I alla kunder som
[anders@bilplat se borjar pa b fram.
Poslgito Bankgiro Badera kund | . o
[123456-5 [123-458 My kund | _Kod pris” ar
Anmarkning [Tryck ChidsEnter for ny rad) lika med att
=] kunden handlar
El Avshuta/Registiess | fran netto-
prislistan.
# SD&E kundreqgister
Kundkontroll  Installning  Import Under “kundgrupper” kan du skapa olika grupper.
Fund arupper “Utskrift kundregister” Har kan du fa utskrift av
Utskrift kundregister etiketter, kuvert,och listor fran ditt kundregister.
evsluta Héar gor du ocksa skrivarinstallningar
B SDLE kundregister
.ﬁ.rkw w Installning  Import Valjer du “kundkontroll” visas
kundens obetalda rékningar.
¥ SD&E kundregister
Srkiv - Eundkontroll |mport Har gors skrivarinstéllningar for utskrift av
Bkl el s etiketter och kuvert.
& SDAE kundregister Importera kundregister skapat i programmet

“Bilfakt”

Bk Kundkontroll  Installning  |Import
Bilfakt
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valj kund fran kundregistret

2" sD&E Butik adb Huvudformular Butiken KARLSTAD - ¥er 3.00 2006 {1719) Bu oy [ 1
Srkiv  Rapport  Inkép Sakerhet  Reskontmeny Teknisk data  Import  Kassaldda 7
Order T Kund
|\_
Kundnr/Regnr [~ Kod pris Avsluta
15114 [ Kreditsparr Visa histarik pa Regnr - |
Rabatt J0 = F-TANGENTER
Mamn = |AND’ Reg nr M atarstallning B . .
Adiess = INﬁHDEMANSVﬁEEN 8 I j I {:gc;:ll du star i Antal-rutan]
Postnr, D1t = | I Andra pris
. Chrl+F2:
Kund ref = | - Andra pris (Inkl)
. o Shift+F2:
Telefon Mobil Kund gr| Andra netto pris
jo111-14147 |0189-77157 FK F3:
Telefon 2 o LI Andra arbetsbenamning
|0155-77157 |0157-15305 . Fd-
[ Tips Sk artikel
Kund anm Filt med = &r sikbara.
;I Skriv ex. 08 om ni ¥ill zoka pa alla F5:
kunder med telefon mr som borja pa 08 Ga till "Artikelnr'-rutan
LI Fakturerat [ i &r Saldo Forfallet Ga till 'Ordemader’-rutan
o 215,00 215,00 0.00 F7:
F akturor [ Viisa dven betalda Editera vald rad
Fakturanr | Reg nr | Fakt datum | FF datum | Belnppl Status | i "Drderrader
204078 2006-06-0% 2006-07-05 2146 F8-
Katalog
F9:
Arbets tidbok
F11:
Reszkontra meny
F12:
Avsluta
Delete-tangenten: J
Kundnr/Regnr

Har skrivs kundnr eller nagon av kundens bilregister in. Alla falt med en
* bakom rubriken ar sokbara. Det vill saga att med hjalp av de falten
kan man hitta kunden. Se exempel nedan.

Namn

Vet man att kunden heter nagot med bilservice men ar inte saker

pa om det ar nagot framfor eller bakom, skriv foljande *bilservice* Alla
kunder som har ordet bilservice i namnet kommer nu att listas. Ju fler
siffror eller bokstaver man anger ju farre alternativ till traffar blir det.

»

Klicka pa kikarsymbolen for att fa fram hela kundregistret

Visa historik over kund

En tabell 6ver framtagen kunds obetalda fakturor visas i nedre delen.

Som alternativ kan man valja att se aven betalda fakturor genom att kryssa
I rutan Visa aven betalda.

Ytterligare gar det att endast visa historik dver aktuellt ar.
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Katalog

I katalogen sa véljer man forst varugrupp, marke och modell eller sa skriver
man in registreringsnumret, for att fa en lista av de artiklar som finns for
just denna bilen. For att sedan fora over de artiklar man vill ha till
huvudfomularet, sa dubbelklickar man pa raden eller trycker pa <Enter>. Da
far man fram en frdga om hur manga antal av vald artikel, skriv in antalet
och tryck <Enter>. Nar artiklarna ar valda och klara for éverférning tryck pa

Forover uppgifter.

130 Katalog,
Friga Katalog Markerade rader

Marke

Modell Ar KW HK  Forzsta reg. Chassi nummer Bransle Tillv.ma
| WOLKSWAGEM GOLFCL 1.8 93 BB 90 921028 ZZZ HZPw/ O75E1 4 Bensin
My [F5) Yaxellada Dack dim Motor kod Ref HK  Typp
zokning b anuell 175/70R13 ADZ 90 Golf 111 1.8

EBIX]

Yarugrupp [F2] Bilmarke [F3]

Bilmodell [Shift + F4)

[AC P v | [VOLKSWAGEN  ~|/[Golf Il (1H1) 1.8, (90HK] 11.91-08.97 ~|
Kaross Motor Ak Tid [F11] [f)_‘\":\.‘:‘-_‘._. -H”-.I [_,
1H1 S *&r |
Motorfamilj Hk Cyl. r il .
ABS/ADZ 90 4 — ST LTEIMNEDTY

—_— Data & Elckiro

Anm Sok pa refnr

Uppdaterad | 2007-01-16 Yarugrupp Artnr Alt. artnr =
Artikelnr | Beskrivning | Plac | Anmarkning | Ca pris | L| A|

Ed 94164 Kondenszor, klimatanldggning Manuell/Automat 119600 O

95260 Torkare.m klimatanlaggning M anuell/Automat 80900 O
92135 Forangare, klimatanlaggning Manuell/Automat 115300 0O

K.alkylatar

EO5CH ESI[tronic) Far awer uppaifter [F7] | Ayzluta | Artik el infosbild [FE) ‘

Vid hogerklickning pa artikelrad kommer foéljande
meny fram.

Visa bild: Detta forusatter att bilder ar installerade.
Artikel grupp:

Det finns snabbtangenter for att latt flytta sig
mellan de olika falten i katalogen.

F1 = Visa denna lista
F2 = Val varugrupp
F3 = Val bilmarke

F4 = Val bilmodell

F8

F5 = Regnr inskrivning
F6 = Funna rader
F7 = Forover uppgifter
= Visa bild
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Huvudformular

Detta ar sjalva huvudsidan, harifran navigeras de olika funktionerna.

= SDLE Verkstad Huvudformular  Bilverkstaden i Staden AB - Ver 2.02 2002

Agkie  Rapport  Inkop  Sakerhet  Reskont menp  Tekrizk data ?
Order T Fund
Register ¥.ataloger Fakturerings blanketter Sokning
Laza in data Katalog F.ontant DFfert Siik__F_aktura, Kontant,
Manuell inskrivning data Arb tid Eaktura Foljesedel Foliesedel. Ofert
K.und Samlings - Delad -
|Ingen kund vald [ Kod Faktura faktura Arbetsz order Elli;t::'
Artikel nr Rabatt 1 %
|5i:ikun:| ||] Order funktioner
Artikel Hummer Antal Lager Best Lager plats
| | Text rad R Ord
Benamning C:a pris Inkl =1 e e )
| | | Utsknift ArtStrukt
Orderrader
Artikel Mr Artal  Bendmning Exkl. Imkl.
Ak

Foretagzuppaifter
Fundregizter

Cirl+F Foretagsuppgifter skapas och &ndras har. Se sidan 5
Clrl+K, Nya kunder och justering av kunduppgifter. Se sidan 21

Leverantors register Chrl+L Nya leverantdrer och justering av leverantorsregister. Se sidan 35

Artikel register
Priz ink.azning
Enhet bilregistret
Skarive ut

Ayvzluta

Fiapport

Inkomst rapport
F.azzarapport

Inkdpsorder
Inleverans arder
Direkt inleverans

Sakerhet
Sakerhetzkopiera

el Nya artiklar och information om befintliga artiklar. Se sidan 10

Pris inlasning Se sidan 17

Clrl+E Ange vilken enhet bilregistret skall lasas fran. Se bilaga B
Cirl+F Skriv ut bestallningsorder / prisforslag ge utskriften en referens.

Kan anvandas for att ge offert utan att behdva registrera kunden.

Skriver ut en inkomstrapport p& skarm eller papper efter vald period.
Skriver ut kassarapport fram till valt datum pa skarm eller papper.

Se sidan 37
Se sidan 38
Se sidan 38

Se sidan 40, bilaga F

Aterlazning sakerhetzkopia Se sidan 40, bilaga F

Rezkont meny
Rezkontra

Teknizk data
Tolerance

K.azza lada

Se sidan 32

Klicka har for lank till Tolerance
Se sidan 9
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Huvudformular (forts.)

%= SDEE Verkstad Huvudformular  Bilverkstaden i Staden AB - Ver 2.02 2002

Arkiv Rapport  |nkop  Sakerhet  Reskont meny  Teknizk data 7
Order T F.und
Register K.ataloger Fakturerings blanketter Sokning
Laza in data Katalog K.ontant Dffert Si:ik__F_aktura, Kontant,
Manuell inzkrivning data Arb tid Faktura Filiesedel Foliesedel. Offert
Kund Samlings - Delad -
|Ingen kund vald [ Kod faktura faktura Arbets order Elli:::gr
Artikel nr Habatt 1 X
|Sdkord [i] Order funkbioner
Artikel Hummer Antal Lager Best Lager plats
| | Text rad R Ord
Benamning C:a pns Inkl el e Liaite e
| | | Litzkrift ArtStrukt
Orderrader
Artikel Mr Antal  Bendmning Exkl. Inkl.
Liza in data Har lases katalog- och prisinformation in. Se sidan 13
Manuell inskrivning data Har kan du sjalv skapa och redigera artiklar. Se sidan 10
Katalog Se sidan 21, bilaga D.
Arb tid Hamta arbetstid Se sidan 26-27
Kontant Skapa kontantnota Se sidan 31
Faktura Skapa faktura Se sidan 31

DOffert Skapa offert Se sidan 31

Foljezedel Skapa foljesedel Se sidan 31

Samlings - | Skapa samlingsfaktura. Se sidan 33
faktura
| Delad - | Skapa delad faktura. Se sidan 30
faktura

Sok Faktura, Kontant, Sokning av faktura, kontantnota, foljesedel och offert. Se sida 28.
Foliesedel, Offert

Arbets order  Skapa arbetsorder Se sidan 31.

Drder Visar lista p& inneliggande arbetsorder.

list ..
's_a Andra i markerad orderrad, det gar ocksa bra att dubbelklicka pa
Editerarad  orderrad for editering.

Text rad Lagg till en textrad i orderrader.

Utskrift Utskrift av bestéllningsorder / prisforslag.
Ta bort rad Ta bort en markerad rad i orderrader.
Benza Order Rensa allt i orderrader och kundinformation.

ArtStrukt Hamtar in tidigare sparat aterkommand arbete. Se sidan 39
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Arbetstidverk

Efter att bil och katalog ar vald och ni har klickat pa knappen <Arb Tid>
kommer ni till Tolerance arbetstidverk. Programmet plockar nu fram
arbetstid for den bil och varugrupp som ni har valt i katalogdelen.

Det gar ocksa att ga direkt in i tidboken och plocka fram en bils
arbetsmoment manuellt.

A= Arbets tidverk M=l
Arkiy  Timdebitening
— Bl
Bilmarke Biltyp
|TDYE|TA =] |E‘.f-\M R [W2), 20 G 1B (SV21_ SV25_) [121HE). 11.86-05.91 =]
—Arbete Arbets kostnad [dubbelklicka pa rad for att andra timkostnad]
Arbeten huvudgrupp Arb artikel | Bendmning T
[4massystem - katalysator =] |[#RETID ARBETE 400 500
Arbeten undergrupp FARE FRAMMAMDE ARBETE 425 ey R
- - LACK, LACKERING 450 BE3
[vgassystem [ ENcT EOETSKYTI0 475 Fag T

— Arbetsmoment
Dubbelklicka, skriv 1" eller 14 enter for att lagga till ett atbetzmoment. — For och efter -arbeten

Beskrivning | ked | Per | Beskrivning | Fer |
Avgazaystem kontrallera far tathet ach tillstand Ja 18 Fiorgwarad demortering =» skiwvar fastrostade | 24
Dem./mont. komplett awgazsystem Ja 252 {Firsvarad demontering s> A-rr fastrostat/-de | 36
Buyte av avgassystem komplett Ja 396

Efterdra infastningzskevar avgazzystem 36

tontera anglagsgummi till avgazsystemnet 18

Tidsfaktor
Fosered by Tilbaka/Spara Barsluta
o7 e

Arbeten huvudgrupp

Har ni valt varugrupp fran katalogsidan plockar programmet sjalv fram
ratt huvudgrupp. Om inte soker ni upp ratt grupp.

Arbeten undergrupp
Valj bland undergrupperna som listas fram over vald huvudgrupp.

Arbetskostnad
Har listas alla de arbetsartiklar som ni har upplagda i ert ordinarie
artikelregister markerade med Kod A som arbete.
Vill ni i denna vyn lagga till eller andra en arbetsartikel dubbelklickar ni
pa den rad som skall andras. For att lagga till en ny dubbelklickar ni pa
nagon rad for att vid nasta fonster fA mojlighet att skapa en ny artikel.
se nasta sida
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Arbetstidverk (forts.)

Det fonster som kommer fram /2 Arbets tider x|
vid dubbelklickning ger T|mdeb|ter|ng
mojlighet att andra, skapa ny : —
. . Artikel nr |Benamn|ng | Er:kll Inkll
eller ta bort artikel. Ni kan ARETID ARBETSKOSTHAD 1000 1250
Sjalv valja att ange priset |nkI ARETIDES  ARBETSEOSTMAD 1000 1260
eller exkl moms och priset
skall skrivas i faktisk ikl v for tid
timkostnad. [6RETID My artikel
= - = H D atum
All &ndring ellefr upplaggning S "
kommer att paverka Benamning -
artikelregistret. |AREETSKOSTNAD _ Badera kel |
.. . = : Priz imkl. Priz ekl g
Glom inte att spara andringar. [0k 100000k s |
Ayziuta |
Arbetsmoment

For att valja onskade arbetsmoment kan ni antingen dubbelklicka pa raden
eller trycka pa J tangenten nar raden ar markerad.

FOr- och efterarbete

De arbetsmoment som har for- eller efterarbete visas i denna lista nar
arbetsmomentsraden ar markerad och vald.

For att valja dubbelklicka med musen pa siffran i Per Kolumnen klicka ytterligaren
en gang for att avmarkera. Vald arbetsperiod tal blir rod och fet markerad.

Tidsfaktor
Tidsfaktorn gar att justera antingen permanent eller tillfalligt.

Vid permanent andring spara uppgiften genom att klicka pa symbolen av en
diskett till h6ger om talet. Har ni redan plockat fram arbetstid maste ni ga
upp till arbetets undergrupp och valja samma grupp igen for att aktivera den
nya tidsfaktorn.

Att andra perioder tillfalligt gor ni genom att inte spara, men har ni redan
plockat fram arbetstid maste ni ga upp till arbetets undergrupp och valja
samma grupp igen for att aktivera den nya tidsfaktorn.

Nasta gang ni gar in i tidboken kommer inte denna tidsfaktor att galla.

Tillbaka/Spara

Nar ni har plockat ihop dnskad tid klicka p& knappen for att fora 6ver
uppgifterna pa notan. Tidsfaktorn sparas separat.
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Huvudformular (sokning)

i i Sokning =] E3

Sok kontantnota |

Sok Foliesedel |

Ej fakturerat pa foljesedel |

Stk Offert |

Sok Order

Sok pa kundnr

Sok pa regnr

Ej bet fakturor

% Sok order O] x|
Valj sok satt

[ Kund nummer
[ Bilreg nr

Ordernr

5ok nul |

Avbrpt!
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Sok..

| de tre Gversta alternativen
anger man numret pa den nota
man soker.

Ej fakturerat pa foljesedel
Ger en lista pa alla ej fakturerade
foljesedlar.

Sok offert

Sok offert med hjalp av kundnr.
Skriv * for att lista alla aktuella
offerter.

SOk pa order
Se nedan.

SOk pa regnr
Skriv in registreringsnumret

S6k pa kundnr

Alla kontantnotor och fakturor
listas for sokt kund. Denna
funktion finns aven i
kundregistret under kundkontroll.

Ej betalda fakturor
Alla ej betalda fakturor listas pa
alla kunder. Se sidan 29

Valj soksatt vid ordersokning
SOk pa ordernummer ange
ordernumret.

Kundnummer och bilreg
alternativ kan man stka med
hjalp av *, da listas alla ej
behandlade ordrar pa respektive
kundnr och regnr beroende av
vilket alternativ man kryssat i.



Ej betalda fakturor

Vid sbkning av fakturor kommer detta fonster upp.
Genom att dubbelklicka pa en fakturarad kommer fakturan i sin helhet att
visas. Listan kan ocksa skrivas ut.

 Soksvar I =

Fakturor

E| Betalda F akturor

20004 STROMBERGS EIL MOTOR 19359-11-73 19359-11-73 431,00 - 431, 00 F
200008 T EADARY MOTOR 19359-11-27 1939-11-27 3 Eg&,00 -3 Egg,00 F I
200007 Al - BILSERWICE 19959-1Z-08& 1999-1Z-08& 7 E0Ol1,00 7 k01,00 F
Z0000s STROMEERGS EIL MOTOR 1955-12-13 19559-12-13 £ 815,00 £ 815,00 F
Zaooos Al - BILSERWICE 1935-1F8-13 1939-1F-13 4 550,00 4 550,00 F
Z0oola Al - BILSERWICE 1935-1F8-17 1939-1F5-17 331,00 331,00 F
200011 AFFE'S BILSERVICE 19959-1Z-20 Z000-01-0%9 715,00 - 719,00 F
200013 ANDERS EARLEZONS EKERI 19959-12-20 1999-12-20 298,00 298,00 F
z000l14  BARSEBACKS GOLF 0 CC AR 1995-12-20  2000-01-0% 177,00 177,00 F
Z0001s EBEENEIN 0 SERVICE 1935-1F-z20 1939-1F-20 z7z .00 z7z,00 F
200017 EILALE 19359-1F-2z0 ZO0o00-0l-0% & 715,00 & 715,00 F
200018 EILCENTEER 19959-1Z-20 Z000-01-0%9 447,00 447 00 F
Z0001%  CHEFEN & CHEFEN BEKLAM TEYCEERL995-12-20  199%-12-20 465,00 465,00 F
Summa 2 42% 274,00 kr Summa Forrfallet 2 207 990,00 kr |

Skriv ut lista fAxzluta

Delade fakturor

Delad faktura anvands nar det finns tva parter som skall dela pa kostnaden,
vanligen mellan bilagaren och forsakringsbolag.
En delad faktura skapas genom att klicka pa knappen Delad faktura i
huvudformuléret efter att man skapat ordern.
Stegen som foljs ar att skriva in skadenr, valja om betalare 1 skall f4 en
Faktura eller Kontantnota och dela pa summorna mellan bilagaren och
forsédkringsbolaget. De summor som inte skall betalas av betalare 1 nolistalls
och kommer att flyttas Over till betalare 2 automatiskt. | textrutan anger
man tillexempel Sjalvrisk och for in beloppet i rutan under. Skall moms
redovisas klickar man i rutan for Moms.
Nar man klickat pa Skapa fakturor, sa valjer man kund till forsta fakturan,
om inte detta redan &ar gjort och sparar. Nasta faktura kommer nu att
skapas. Déar valjer man betalare 2 (férsédkringsbolag), sparar och skriver ut.
Det gar ocksa att skriva ut en offert till betalare 2. Anvand <Enter> for att
hoppa mellan faltena.
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Delade fakturor

Det finns en mojlighet att kunna skriva ut nota pa sjalvrisken till bilagaren
innan hela skadan ar reglerad. For att mojligora detta kravs att tva artiklar
laggs upp i artikel registret.

Artikelnr = SRISK1 pris = Okr Kod = SR1 Sjalvrisk med moms

Artikelnr = SRISK2 pris = Okr Kod = SR2 Sjalvrisk utan moms

Respektive artikel skall anvandas vid faktuering / kontantnota av sjalvrisken.
Viktigt kan inte kombineras med annat arbete eller matrerial forsaljning.

Nar det sedan ar dags att reglera skadan med forsakringsbolaget (betalare2)
valjer man som innan <Delad faktura> skriver skadenr véljer Kontant eller
Faktura samt kryssar i Del 1 klar pa nota nr. Ange notanr och tryck <Enter>
Den sjalvrisk som man har angivit pa betalarel nota kommer nu att dras av
pa slutbeloppet.

E| pelad Faktura -0l =|
Skadenr
[ Delad faktura
Orderrader

Hetto Moms Att betala
Totalt order | 0.00 | 0.00 | 0.00
Betalare 1 [Bilagare] [X Fakturarader med Betalare 2 [Firzdkringzbolag]
{+ Faktura { Kontant
[ Del 1 klar pa nota ni |2|]4|]22
Metto | 0.00 | Metto | 0.00
Moms | 0,00 | Moms | 0,00
Extra text |5iéilvlisk Extra text |5iéilwisk
Avdrag[-1/Tillagg | 0,00 | Avdragl-)/Tillagg | 0.00
[ Moms Avdrag(-)/Tillagg | 0,00 | 0,00
Alt betala | 0,00 | Att betala | 0,00
Stillestand | —| Orffert utzkrift del 2 |
[ Foli2Fakt

Skapa fakturor | Aybryt |
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Kontant, Offert, Faktura & FOljesedel

De olika blanketterna fylls i pa samma satt och atskiljs latt med en fet text
som talar om vilken typ av blankett man arbetar med.

Nar man valt blankettyp i huvudformularet ar det bara att valja kund, ev bil
om kunden har fler bilar, och skriva in matarstallning om sa behovs.
Om inte detta redan &r gjort.

Nedan visas den nedre delen av blanketten.

Spara
Klicka har nar notan ar klar. Efter spara kommer fragan skriva ut.

Direktutskrift
Klicka har for att borja skriva ut, foljs av fragan spara.

Om blanketten har blivit sparad respektive utskriven markeras med att
kryssrutan till hoger om knappen ar markerad.

Ny kund
Klicka har for att byta kund och valj fran ditt kundregister.

Tillbaka
Skall blanketten kompletteras véljer du tillbaka.

Fakturarabatt

Py, Neto |
Moms |

Spara | T Ny kund |
Summa |

Direkt utskrift | [~ Tillbaka |

Editering offert / order

FOr att editera en offert / order (g6ra om till faktura) ta forst fram en kopia
pa offerten / ordern med hjalp av de sokfunktioner som beskrivs under
Sokning.

FOr sedan over offerten till huvudformularet for bearbetning.

Fragor som ta bort offert och ta bort offertnummer kommer fram.

En order kan editeras och sedan sparas om pa samma ordernr (knappen
Arbetsorder i huvudformuléret).

Nar offerten / ordern finns i huvudfonstret och eventuella andringar ar
gjorda behandlas den som en vanlig nota. Det vill sdga att den kan bli en
Faktura, Kontantnota osv.
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Kundreskontra

Inbetalningar / Reskontra Meny

Pris hantering
Leverantorzreszkontra Kundrezkontra
Fieskantra sta Inbetalningar Fezkontra lizta Paminnelzer
M e |nbet. journal FK.azzajournal F antefakturor
Harta journal Hamta journal
Statiztil:,
Samlings faktura k.olla Fakturareg maot
5 aljvarde period Farsalining arder Kundres
Diagram
Ayzluta ‘
Inbetalningar Se sidan 32 Leverantorsfaktura Se sidan 36
Inbet. journal Se sidan 34 Paminnelser Se sidan 34
Reskontra Se sidan 36 Rantefakturor Se sidan 34
Kassajournal Se sidan 36 Saljvarde Se sidan 34
Hamta journal Se sidan 34 period Se sidan 34
Samlingsfaktura se sidan 33 Diagram

Registrera inbetalning av en faktura.

Foljande formular kommer fram.

| faltet Betal datum skriver ni bokforingsdatum for betalning.

Skriv in fakturanumret och tryck <ENTER>. Nu visas angiven faktura.

1 :l-:lm-:lm =[O =] | Be'opp Visas
Kolla belairings ..
fakturasumman. Stammer
um il T
o andn: 734078 —]‘":::" allt ar det bara att trycka
Fakiua nt el ERE [t | <ENTER> rakt igenom.
200101 FF Dat: 2000-02-20 Saldo totalt: 55 722,00
Belopp Avskiivel lext Avskrivet Avskr. konto . o . .
(1 114 o [0.00 f Nar fragan om betalningsatt
Regithiera [ Fakturerat: 1 114,00 Saldo: 1 114,00 kommer de Valda
Fakini Eaam r.m.. ot [Avskiivet__[Av konlo_| anternativena med som ni
J har angivit under
@ Foretagsinstallningar se
sidan 9.
Summa:

Avshuta |
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Skapa samlingsfaktura

S amlings fakturering E Fler an en kunds samlade fakturor
Valja Ja om det ar fler an en kunds
‘Ia' for att Fakturera fler kunder zambidigt samlade fakturor som skall skrivas ut.

Tryck 'Mej' far att fakturera endast en kund

Skriv in mellan vilka
foljesedlar som samlings-
fakturor skall skapas.

[fﬂ S amlingsfakturering installningar Alternativt:
e Skriv in mellan vilka
Will ni bara fakturera en kund. kundnr som fakturor skall

Markera det kundnr m onzkar Fakturera under ‘Fr o m'
och sedan samma kundnr under ‘T o m".

Elicka darefter pa "Starta".

skapas.

Datum stalls in pa till och

From Tom
— — med de datum som skall
Foliesedel nr 3“5223 RRECEN faktureras.
Kund nr [730113 =] |738054 | o _
Minibelopp for fakturering
Datum [2002-04-05 kan stéllas in
Min belopp [0 Har ni i féretagsuppgifterna

stallt in ett minibelopp for
faktueringsavgift
sa jamfors detta med
Starta | Avsluta | summan pa kund.
Ar fakturasumman lagre
sa laggs avgiften pa om
detta kryss ar i fyllt.

[® Fakturerings avg. med enl. foretagsinstallningar.

En kunds samlade fakturor
Véalja Nej om det ar en kunds samlade fakturor som skall skrivas ut.

Skriv in kundnummer

Sokresultatet visas for vald kund Klicka for att skriva ut fakturorna.

i+ Sokning kund

Sdkresultat pa 040-182490

|'BH HAKANSSON BIL _TRUCK
i

Skapa faktura I
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Journaler

Utskrift av journaler sker fran menyn kundreskontra.
Foljande journaler kan programmet skapa.

Inbetalningsjournal
Inbetalnings journalen grupperas per datum.

Kundreskontra journal

Kassarapport
| kassajournalen redovisas moms, arbete, material m.m var for sig.
Vid utskrift kommer fraga Ja eller Nej. Valjs Ja kommer rapporten
att sparas. Detta betyder att nasta gang som kassajournalen skall
skrivas ut kommer bara nya transaktioner med.

Paminnelse utskrift
Vid utskrift ger programmet dig mojlighet att valja vilka som skall
skrivas ut.

Rantefakturor
Har plockar programmet fram ett forslag till rantefakturering. Det
gar att ta bort kunder fran journalen, genom att markera kund och
klicka pa knappen Ta bort kund ur listan.

Saljvarde period
valj mellan vilka perioder. Valj mellan vilka varugrupper alternativt
lamna varugruppsfalten tomma for allt.

Diagram
Forsaljningsstatistik i diagramform jamfort med foregaende ar och
nuvarande ar

Hamta journal
Hamta tidigare skapade journaler.
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LeverantOrsregister

Leverantorsregistret finns under Arkiv.

Har fylls alla uppgifter om leverantérer in.

Dessa uppgifter anvands vid utskrifter av inkdpsorder som skapas fran
huvudformularet under menyn Inkop.

SDE&E Leverantorsregister
Ay

_ LLeverantore Kontroll
([ 4 | Lev Prefix

Med denna kod

T E— kopplas leveran-

toren till artikeln i

| ditt

5 | | ortikelregister.
(Prefix i

T f | | artikelregistret)

[ 0 S
SOk leverantor

Hadera leverantor Vid S(')'kning pé
Ny leverantor leverantor kom-
mer en lista med
alla upplagda
leverantorer

fram.

Under Arkiv finns
Ny leverantdrsfaktura se sidan 36
Leverantorsfakturor se sidan 36
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Leverantorsfaktura

Skriv in leverantdrensnr och <ENTER> eller klicka pa knappen med kikaren
for att soka i leverantorsregistret.

—J'—- My leverantorsfaktura =]
Lopnr 241
Lew nr Fakturanr My levfakt
Hamn Yart kundnr
Bet. zatt Faktdat
Postgiro - 2002-04-10
PG OCh Bet vilkor Lista alla
| | [
BG Betdat Journal
20020410 utskilt |
Belopp 2110 Momsz 1470
[ Attesterad [0,00 [0,00 Avslutal
[* Kontrera - -
Kontrenng [F4 = zoka konto]
Konto |Konto ben Dehet Kredit
Dvikf:

Skriv in fakturanr, Vart
kundnr foljt av <ENTER>
Ange fakturadatum,
Betalningsvillkor <ENTER>

Belopp och moms skrivs in
foljt av <ENTER> déarefter
skrivs motkontot in direkt i
listan. Tryck F4 for att soka
konto. FOr balans tryck
<ENTER> 2 ggr.Dina valda
konton fran egna
instéllningar visas ovan
inskrivningsfalten.
Kontoplan se sidan 8.

Efter inskrivning av levfakturor skrivs en journal ut med hjalp av knappen
Journalutskrift. Vid utskrift far ni fragan om utskriften blev riktig om ja
kommer nasta fonster fram med information att journalregistret ar

uppdaterat.
tzkrift
[ ¥iza aven slutbetalda
Loprnr |5 |Foretag Fdat FFdat Belopp Saldo Fakt nr -
1 B | 1002, AB BILDELAR 2001-01-30 | 2001-03-01 1 958,00 0.00|11156421
2 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AF 2001-02-01 | 2001-03-03 853,00 0.00| 260196
3 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AF 2001-02-01 | 2001-03-03 3 453,00 0.00| 260197
4 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AF 2001-02-01 | 2001-03-03 1 787.00 0.00| 260198
5 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AF 2001-02-01 | 2001-03-03 619,00 0.00| 260199
6 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AE| 2001-02-02 | 2001-03-04 | 10 510,00 0.00| 260295
7 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AE 2001-02-02 | 2001-03-04 797,00 0.00| 260296
8 B [1003. J5 PLAT & LACK 2001-02-02 | 2001-03-04 2 606,00 0.00|1277
9 B | 1004, HERMANSSONS BILSERYI| 2001-02-02 | 2001-03-04 2 254,00 0.00| 200626
11 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AE| 2001-02-05 | 2001-03-07 220,00 0.00| 260382
12 B | 1001, Svenska Honda Bilimport AE| 2001-02-05 | 2001-03-07 253,00 0.00| 260383
13 B | 1006, OKQD 2001-02-01 | 2001-02-16 190,00 0.00| 217677271 j
Skuld: 63 825,27
Farfallet: ¥4 998 27 Betalningar Awzluta

Utskrift av journaler och leveransreskontralista. Den sistnamda har flertal
sorterings mojligheter.
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InkOpsorder

Programmet kan ta fram en automatisk inkopsorder , beroende pa aktuellt
lagersaldo och bestallningspunkt i artikelregistret, per leverantor. Det gar
ocksa att plocka fram en tidigare gjord inkdpsorder som grund for den nya.

SDEE fraga

Yalj om mi vill zkapa ny eller andra inkopsorder

valj Andra kommer en lista upp med tidigare gjorda bestallningar.
Dubbelkicka for att valja fran listan. Redigera lagg till nya artiklar eller
anvand tidigare artikelrader. Skriv in antal och Registrera, skriv ut.

Valjs Skapa ny skriv in prefix. Programmmet skapar nu en inkopslista,
beroende péa aktuellt lagersaldo och bestallningspunkt i artikelregistret, per
leverantor. Foreslagna kvantiteter kan justeras Registrera och skriv ut.

Registrera

Klicka har for att registrera och fa en utskrift pa inkdpsordern.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med
antal bestallda artiklar i faltet bestalld.

Lagg till rad galler bada alternativen.

W Ligg till artikel =]

Skriv in artikelnr och antalet som skall laggas
till inkopsorden.
valj OK Artikeln har nu lagts till.

Artikel nr Antal
[16-1649 [0

Lev artikel nr | lager
J16-1649 -1
Benamning

|STYRLED FORD
Salt

I 2 X Lagervara

oKl
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Inleverans av inkOpsorder

Inleveransorder finns under Inkop pa huvudmenyn.
valj fran den lista som kommer upp for att registrera aktuell inkopsorder.

Stammer inte inkdpsordern med inleveransorden, markera Levereratrutan
och tryck <Enter> ett nytt fonster kommer fram dar ratt inlevererat antal
skrivs in.

Registrera Klicka har for att registrera och fa en utskrift pa inleveransen.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med antal
inlevererade artiklar.

Direkt inleverans

Direkt inleverans finns under Ink6p pa huvudmenyn.
Fyll i informationen vem néar och vilken leverantdr och foljesedelnummer.

Registrera artiklar, i de fall de inte finns i erat artikelregister kan ni genom
att anvanda <F5> for att via “Artikel inskrivningen” registrera en ny artikel.
Dar efter antal och eventuellt nytt inpris <Enter>. Upprepa inskrivningen
Klicka pa registrera nar du ar klar med inleveransen.

[& Registrering av inkomna varor E@@
Leveranzuppgifter
Mottagars |Janlla Frei | Datum 15007.0315

[ F5 = Reaqizstrera ny Mottagare |

Leverantar | J Filiesedelnr / Ordermr  |ga5635-1
[ F& = Reqizstrera ny Leverantaor |

|nrnatning aw mottagna artiklar

Artikenummer 5304098 Antal |2 Inprizs  [p Lagg till
Skriv in Arttr + Enker Wid andring andras
_ . inpriset aven i
[ F5 = Registrera ry Artikel | Artikelegistret Tabort frén listan = markera raden och twek Delete
Atk eluppgifter
AurtikelMr | Benanining | Antal | Irpriz | Lager | M ax Lager | Min Lager |
1362089 Toghiba Tecra 43-182 THED 1 0.0 1 0 I
3E01057 Minolta magicolor 2500w 1 0,00 1 ] ]
E101187 Muz Log Opt wWheel Swart 1 0,00 1 0 1]
R305309 USEDisk 512ME 2.0 Twinkd0S 2 0,00 2 I I
9120846 CD NOD32 10are eng 2ar 1 0,00 1 0 1
Summa exkl, | 0,00
Mams | u,0o
Bgluta Registrera Totalt | 0,00
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Artikelstruktur

Vid ofta forekommande arbeten ex. service och liknande kan en struktur
sparas. Strukturen kan tas fram néar ett liknande arbete dyker upp. Detta
gors genom att klicka pa knappen ArtStrukt i huvudformularet. Forst far
man fram en dialogruta dar véljs spara eller hamta en mall. Vid sparning far
ni fram en dialogruta dar ni fyller i ett namn for mallen. Vid hamtning av
struktur visas en lista med alla strukturer som ar sparade, klicka pa den
raden ni vill hamta och sedan pa knappen Forover.... | huvudformularet kan
redigering av ordern goras.

Hamta artikelstruktur

il Artikel struktur =]
Sok struktur pa namn .
| Artikel strukturer
Strukknr Struktur Benamning

A00001 ARBETSKOSTHAD
s00003 BESIKTHIMG
B0000& Bromsvatzka
a00002 EYTE &

a00004 DEMOMTERIMG &

EO0O0S  FELSOKNING :
BOOO07  Test deladiakt sidhvrisk moms || Artikel Strukturer =10

For over till Orderformular Hamta

Spara artikelstruktur

Spara
[l Artikel struktur O] x|
Sok struktur pa namn .
| Artikel strukturer
Struktnr Struktur benamning
B0000 ARBETSEOSTHAD
AO0003 BESIETHIMG
A0000& Bromavatska
BO0002 BYTE AW
BO0004 DEMOMTERIMG A
BO0005 FELSCKMING
A00007 Test deladfakt gjalvrizk moms
Uppdatera
Markera och redigera
For att spara over en gammal artikel strukbur, befintlig struktur.

markera raden for strukturen och

klicka darefter pa knappen "Uppdatera’ Radera struktur

Markera och radera
Uppdatera | | struktur.
Radera struktur I Avszluta |
Spara ny
Skriv in namnet pa den nya
strukturen.
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Rapport och sakerhetskopia

Se aven Bilaga F

22 Rapport _[O]x] Skriva ut en rapport Valj
Rapport i huvud-
Inkomst rapp[“'t formularet. Nar ni klickat
pa Inkomstrapport, ange
Fran datum Till datum mellan vilka perioder
2002-03-01 | - |2m]2-u3-31 | rapporten skall galla.
Skriv ut Rapporten for aktuell

period presenteras pa
skadrmen. Efter granskning
kan rapporten skrivas ut.

fran huvudformularet
Alla filer pa disken raderas menyn Sakerhet. Folj
Satt i en dizkett i A: och trpck & o du will fortzEtka, Bytes 0 anvisningarna pé

dialogrutan.

Det &r en bra idé att ha en
disk for varje dag i veckan
och byta ut dessa i intervall
av var fjarde manad.

Sokvag sakerhetzkopia

Aterlasning av
zakerhetzkopia

Aterstall fran sakerhetskopia

Muvarande zokvag:

[C:A | SOk upp var tidigare och sparade sékerhetsfiler finns.
Mapp Har sékerhetskopiering gjorts till diskett &r sbkvagen
A:
_1"MSSETUP.T Klicka pa <OK> for att borja aterlasningen.
__] Acrobat3
1 Dokumenten o
Enhet
i
oK! |
Avzluta |
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Planeringskalender

Upplaggning av medarbetare.

Borja med att lagg till medarbetare som du hittar under menyn Formular
Klicka pa <Ny post> fyll i person uppgifter.
Under Kommunikation kan ni lagga till telefon och alternativa adresser.
Kalenderinstallningar for medarbetare Kryss markera for att aktivera

personen i kalendern.

Valj det Arbetsschema som géller. Skapa schema Se sidan 42.

i, Medarbetare

—Sak

Marmn I

=10l |

— Perzon uppaifter

Fomamn | Saljkod

E fternarmn Inloganingsnarnn

Adrezs Lozenord

Fosztir

Ot

— K.ommunik.ation — K.alender ingtallningar far medarbetare
Tvp Murnmer/dddress Plats Yizaikalender [
*
Arbetzzchema I j
My post Spara Fadera

Arzluta |
Glom inte att spara efter varje uppdatering.
Klicka pa Radera for att ta bort framplockad person fran kalendern.

ini. Alternatiy -0l x|
T i d S | nte rval | er Inztallningar for Kalender
Under Verktyg och dar Alternativ finner ni Tlsaallara;letrtdi -
e =g e - - ilaven el arbetzhn
.. ooy - t t =
tidsintervaller samt mojlighet att visa hela porrad 119
dygnet.
Ok | Anbiryt |
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Planeringskalender

Att skapa ett arbetsschema. Borjar med att ge schemat ett namn i faltet
Beskrivning. Darefter klicka pa <Spara> Efter detta ser fonstret ut likt nedan.
For att justera ett befintligt schema valjer du schemanamnet under Sok.

i, Arbetsschema

— 5ok

Arbetzachema

-

=10l x|

Beskrivning * |Maormal

".ﬁ.rbetsschema

— Arbetstid

—Lagag tll # radera veckar | Artbetzachemna

Yecka nr |1 vI Laag tiII| Fladeral

— Lagg kil # redigera tider for aktuell Schemavecka

1E:00

Ak Tid

Yeckodag®  Starthid ® Sluttid® Beskrivning arkera zom *
[Mandag > | |07:00 | [16:00 >| | [abTid =)
Lagq kil | |lppdatera I Radera |
B ezkrivhing b arkera som Falt med en stjamna [7]

efter falthamnet ar
obligatonizka. Dubbel

1“?33 ?g‘ng [L“nk;ﬁ‘ Klicka i istan (fcrsta
: : ; kolumnen] pa den
) 14:00 1415 Fika ) raden zarm du wil
Tizdag 0700 1E:00 &b Tid redigera
0:00 0315 Frukozt tidguppgif[erna far.
11:00 1200 Lunch
14:00 1415  Fika
Onzdag 0700 16:00 Mtk i veckan Arb Tid
0:00 0X15  Frukost
11:00 1200 Lunch
14:00 1415  Fika
Torzdag 0700 16:00 Arb Tid
0:00 0X15  Frukost
100 1200 Lurch —Arbetsschema
14:00 1415  Fika
Fredag 0700 16:00 Arb Tid MI
0:00 0X15  Frukost
11:00 1200 Lunch _spara |
14:00 1415  Fika Fadera |
Aezluta |

Ange Vecka nr. Varje schema maste ha minst en vecka.

Ange Veckodag Starttid och sluttid. Du kan ange lunch och fika pauser
och om dessa ar arbetstid eller ej.

Varje tid avslutas med att <Lagga till>

Varje falt med en * maste vara ifyllt.

For att uppdatera dubbelklicka pa raden och gor andring avsluta.
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Arbeta med kalendern

Grundiden ar den att arbetsorder drags ut till respektive mekaniker och ledig
tid.

Under Bokad tid staller man in beraknad tidsatgang.

En arbetsorder kan delas pa flera mekaniker och dagar.

Varje inplanerad arbete kan kommenteras.

Det gar ocksa bra att skriva rakt in i kalendern och darefter vélja den
Bokade tiden

Tabort en inplanerad order genom att ta bort ordernr eller annan text,
direkt i kalendern, foljt av <Enter>.

D&E Planing § -|0] x|

File Edt “iew Formuldr Yerkbyg ‘Window Help

Dl|d| 8| #(Bl@| Flxlu|[E

#Zplaneringskalender - -0l x|

ONSDAG 15-03-2006 BoknBarTid: 2360  Bokad: 07:45 (32,29%)  Kwvar 16:15 (67.71%)

Tid Ulla Erikzzon | Test Perzon | Pelle Petters.. | = ;I februar 2006 mars 2006 _’I
| o700
I W12 3458 123 4 8
I L E 7 8 91011 12 6 7 8 3 10 11 12

45 13 14 15 16 17 18 139 12 14 F® 16 17 18 13

| paoo 0N 22T MHE 200 222324
— 27 28 e B W M 1 B
N 3 4 5 6 7 8 9
= 30 &3 Today: 2006-03-15
I — Bokad tid
= 05:00 Frukost Frukost I j I j
N L
I Har kan ni skriva in kommentarer
I sooed for varje arbete.
| 1000
N
|
— e Order fran SDEE Yerkstad e inlagda i kalender

11:00 Lunich Lunch
| 15 Ordernr  |Regnr Fundar  |Mamn ﬂ
I RO0000
o RO00T1 13 ELEWKEORT DUWEHOL...
o TR L — —1 ROO00Z 150 FLODA FOREST Ad

[ Status | 2006-0315 [15:29 4
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Planeringskalender

Ej Arbetstid

Tid som tillfalligt ej ar arbetstid kan laggas in med hjalp av formular nedan.
Den tid som laggs in har galler alla personer upplagda i kalendern.

Formularet hittar du under <Formular> och dar <Ej Arbetstid>

%, Ej Arbetstid =10l x|

— Lagg till # redigera dagar som &r g albetsdagar

[Craturm * Starttid S uattid Beskrivning *

200-ReST A B D B Y
My pozt | Spara | FRadera I

[ atum | Stark | St | Bezkrivning |

Borja med <Ny post> sok fram datum <Tabb> ange “Starttid” <Tabb>
“Sluttid” <Tabb> ange “Beskrivning” <Spara>.

Valjer du att inte ange <Starttid> eller <Sluttid> galler det hela dagen.

<Radera> Dubbelklicka pa raden som du vill ta bort.
Nar raden ar aktiverad klicka <Radera>.
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Bilaga A

TIps
Artikels6kning genom bladdra i huvudformuléaret
Ni kan bladdra mellan artiklar i huvudformularet. Detta gérs genom att man
skriver in de forsta tecknen pa det artikelnr som man soker, i faltet ' Artikel
nr '. Sedan trycker man pa knappen Page Down eller Page Up pa tagent-
bordet.

Nettopris i textrader

I inmatningsformularet for textrad finns det ett falt for nettopris (inpris).
Detta for att tackningbidragskolumnen i saljvardestatistiken skall ge mera
riktiga siffror.

Andra nettopris i huvudformularet

Aven nar man anvander artikelnr i huvudformularet kan man mata in ett
nettopris. Detta gor man fran faltet * Antal' efter att man slagit in ett
godkant artikelnr.

Tryck pa tangenterna 'Shift' och 'F2' samtidigt.

Detta ar speciellt anvandbart om ni vill fa statistiken pa ratt varugrupp pa de
artiklar som ej ar med i artikelregistret.

Ni skapar da en'slask'-artikel(ex. 311001 i varugrupp 311) och anvander
denna nar ni saljer en framvagnsdel som ej finns i artikelregistret.

Nar ni sedan anvander denna artikel andrar ni benamning(F3"),C:a pris(‘F2")
och nettopris('Shift + 'F2") i huvudformuléret nar markoéren ar i faltet 'Antal’.
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Bilaga B

Bilregistret

Det smidigaste sattet att anvanda bilregistret tillsammans med
verkstadsprogrammet ar att lagga in hela bilregistret p& din harddisk. Detta
forutsatter att du har utrymme pa harddisken, minst ledigt utrymme bor
vara 750 mb. Bilregistret ar pa 600 mb men for att din dator skall fungera
med bibehallen prestanda bor det finnas minst 100 — 150 mb ledigt
utrymme efter installationen.

Sa har gor du.

1. Satt i cd -skivan i cd spelaren.

2. Dubbelklicka pa "Den har datorn”

3. Ett fonster kommer fram, har dubbelklickar du p& din CD-enhet,
vanligen D:

4. Det fonster som nu kommer upp anpassar du i storlek sa att det

tacker halva hoéger del av fonstret.
5. Nu dubbelklickar du en gang till pa "Den har datorn”.

P& hoger sida skall du nu ha filen Askjbil detta ar databasen som
innehaller bilregistret.

6. Stall dig pa filen Askjbil tryck ner och hall kvar HOGER musknapp.
Dra filen till det vanstra fonstret och dar till din harddisk C:. Slapp
hdger musknapp, En meny kommer upp. Véalj "kopiera”. Detta
kommer att ta ndgra minuter.

Valjer du detta satt blir det C som skall skrivas in som Enhet for bilregistret.
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Bilaga C

Hamta priser via Internet

Hamta via internet
Denna tjanst kraver ett avtal mellan oss och de som skapar prisfilen.

Hamta priser internet

AD Sverige lppdaterad zenast
2002-03-2%

Finns ett avtal ar det bara att trycka pa start
en uppkoppling till internet sker. Hur snabbt
hamtningen sker ar beroende av vilken

Lizid  00-00-36 uppkoppling till internet som anvands. Modem

uppkoppling och 10000 artiklar som skall
llllllll uppdateras tar cirka 4 minuter. Programmet
3411635 1 112,00 2986 haller reda pa nar senaste uppdatering skedde

och hamtar bara dndrade prisuppagifter.

|5 knver data .__

............................................

............................................

Prizhamtning internet = Nar hamtningen &ar klar kommer

denna fraga fram. Anledningen till
i Will i 13z in filen i ert artikel register, 24 klicka pa A" att svara NEJ pa denna kan vara
\I) Orn el g will 13za in Flen nu, 24 ligger den pa fdljande sokvag att priserna skall lasas in med egna
FupplicatyProgram R TIKELM T emphSBFT111.45C varianter. Var filen hamnar pa din
harddisk ges information om i
fonstret.

Vid JA se kap om prisinlasning.
| Inldsning priser

Ak
LasinSBF gamla | Vilja ny sokvag |
Sokvag
Laz in 5BF nya | |F:mpplicat\PrugrammHTIKEL\;ITemp"\SEFﬂ11.A.S[:
¥id uppdatering Vid bade nyupplaggning och uppdat.
[ Skriva over benamning [ Artikelnr blir leverantorens artnr
[® Skriva over alt. artikelnr [ Al artikelnr blir leverantorens artnr

[% Skapa packat arntikelnr

[¥ Skapa packat Alt. Artikelnr
[¥ Inlazning fran Infoflex

[ Inlazning fran JAS/TSS

Artikel nr Benamning Pns Katalogtext

Alternativt Art. nr

pemeiviAr.

Mya prizer funna: Mya art. funna:
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Bilaga D

Laggtill kataloger

Installationer av kataloger
Anvisningar for installation av leverantdrskataloger fran CD-skivan.

Borja med Start sedan Kor Skriv darefter
D:\katalogFR\Ainstall.exe

Exemplet ovan galler vid inldsning av Frams katalog. Byt prefix till aktuell
katalog Ex katalogMA for inlasning av Matabs katalog.

Nar sokvagen ar vald folj beskrivningen nedan.

Efter att ratt sokvag ar
installd klicka har for
att starta inl&sningen.

2 AD-Sverige .
Finns det flera enheter

.s . (harddiskar) kontrollera
IﬂlﬂSﬂlﬂg ny katﬂlﬂg s& att enhetsbokstaven

stammer.

e A Klicka har for att andra
@ Tryck har For att starta inlasning S(’jkvégen till
- AD-Katalogen

Standard sokvagar:

AD-Katalog C:\Program%AKlient Universal-Katalogen

Universal Kat  C:\ProgramiUMNKatal P

Yerkstad C:ZProgram“Artikel Verkstads Butik
katalogen

Program kataloqg
|E:\ngram\UNKatal

K.atalog filer som zkall lazas in
Markera de kataloger [rader] ni EJ will laza

1 Fram Filter 2002088

2 009 088 bytes

Fran STUBINEN Data & Elektro

| Awzluta j
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Bilaga E

Kreditering

Kreditering av faktura / kontantnota.

For att ta bort och nollstalla en faktura eller kontantnota ur reskontra.

Plocka fram underlaget klicka pa knappen <Kreditera>.
Det som hander ar att ett nytt underlag skapas som en kreditnota.

=13l =l
Kundnr/Regnr Siljare Faktura nr
[150260 | Fal(tul‘a [ 200001
Mamn Reg nr Ars modell Bil nr D atum
|BIORAM =l | |2|105|-1 0-29
Adress Modell
|HEMMET_ASPLUND 5 |
Postadress Matarstallning Bet vilkor
|1 2345 RINEHOLM |3I] dagar netto
Er ref Var ref Forfallodatum
IDVE GREN ISTUHE STURESSON Kopia | Kreditera | |2l]l]2-11-28
r Order rader
Artikel Hr Antal  Bendmning Exckl. Inkl.
SEL4E0LL 2.0 3221 MATIC 2 0%z,00 2 &lE, 00
[¥ Betald i Fakt avg. Fakturarabatt Netto l—
[zo02-12-17 [ vookl [ 31380k 177820 ber
Moms I 444,55 Jr
Spara %] Sparad My kund | I
. umma 2 222.75 kr
Direkt tskit | [ Utskriven Tibaka | S S80s N

Kontantnotan eller fakturan ar nu reglerad.
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Galler endast fakturor
Nasta steg blir att
uppratta balans i
<Reskontra>.

SOk upp det forsta
underlaget och ange att
det krediteras av faktura-

SOk upp underlaget som
krediterar den felaktiga
fakturan ange Krediterar
faktura nr ????. Spara



Bilaga F

Sakerhet

Sakerhetskopiering.

Sakerhetskopiering till annan enhet, s& som USB-pinne, CD media eller

liknade.

valj eller sok upp median dit sdkerhetskopieringen skall lagras.

Enhetsbokstaven

Aterlasning av sakerhetskopia.
Ange vart backup”en finns.
Vilken enhet som kopian skall lasas ifran vanligen men inte alltid A:\

Annan media for sdkerhetskopiering.
Gors sakerhetskopiering med hjalp av bandstation eller zipdisketter ar det
foljande filer som skall s&kerhetskopieras.

Verkstads- Verkstadsprogrammet Butiks-
programmet med dackmodul programmet
Afakt.mdb Afakt.mdb
Afakt.mdb ArtAvg.mdb ArtAvg.mdb
ArtAvg.mdb Artstr.mdb Artparm.mdb
Artstr.mdb Dackdat.mdb Artstr.mdb
FileMan.mdb Dackfor.mdb FileMan.mdb
Fordat.mdb Dackpris.mdb Fordat.mdb
Konton.mdb FileMan.mdb Konton.mdb
Lagart.mdb Fordat.mdb Lagart.mdb
Levk.mdb Konton.mdb Levk.mdb
PlanCal.mdb Lagart.mdb Ordat.mdb
Prtdata.mdb Levk.mdb PlanCal.mdb
Resk.mdb PlanCal.mdb Prtdata.mdb
Salgstat.mdb Prtdata.mdb Resk.mdb
SDEBIlVision.mdb Resk.mdb Salgstat.mdb
weborder.mdb Salgstat.mdb Specp.mdb

SDEBIlVision.mdb
weborder.mdb

SDEBIlVision.mdb
weborder.mdb

Beroende pa erat backupsystems kapacitet kan det underlatta att kopiera filen
Ajsk2.mdb ocksa. Denna fil innehaller inlasta artiklar med priser.

Denna information gar att aterskapa men om plats finns pa backup media
underlattar det och sparar mycket tid genom att ta med denna fil pa backupen.
Filen finns i samtliga program och storleken ar mellan 4 och 100 mb.
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Bilaga E
BilVision

For att kunna ta del av vVagverkets online information kravs ett avtal mellan

BilVison och dig som anvandaren.
Nar ni har ett avtal med Bilvision skall Anvandarnamn och I6senord in under

Installningar Se nedan.

s, Kontouppeifter g@@ 4 Sokning pa registeringsnummer

Inskaliningar

Arwandarnarnn o, q

Lazenord HEMHMMERERE
Bekrafta lozenord | *********** Ange fordonets regnr W3l frdgetyp

| j OF x>
Avziuta ‘ Fadera | Spara ‘

De fragor du har att valja pa ar féljande.

Rubriker Kortfattad information

Besiktningsinformation Information fran de senaste besiktning.

Dispenser mm. Miljoklass, Avgaskontrollspec, Alt Hjuldimention.
Grundfraga Allman information om fordomet och brukare.
Tekniska data Tekniskbeskrivning av bilen.

Agarhistorik Agare och tidigare agare med mera.

| <Spara kunduppgifter> Kunduppgifter
gar att sparas till SD&E programs

| Allman information om fordonet k!JndreQISter' i B

+| Information om nuvarande dgare/brukare Flnl’lS kunden Sedan Innan kraVS att

2 Information om tidigare &gare 1 organisationsnr eller for privatkunder

+| Information om tidigare dgare 2 . A

+| Information om tidigare dgare 3 personnummer flnns I faltet

<Organisationsnr med eller utan
mellanslag>. Finns inte detta blir det
dubblett i kundregistret

E:-cpandera Spara kunduppagifter

Godkinna Betalningsvillkor X SD&E Verkstad

il du Eneha instéllningen fr Betalringsvilkor oK
far den nya kunden? - Spara dgaruppgifterna kil kundregistret?
Cancel
wei |

I de fall ni sedan tidigare har fragat pa ett specifikt registreringsnummer
kommer ni att f4 foljande fraga.

Ta fram en tidigare sikning? | Svara du < Ja > debiteras du ingen

kostnad da informationen hamtar fran

Det finns en tidigare gjord sékning med det har Reghr, H 2
ajord 2007-03-08, tidigare fraga.
Will du ka Fram det iskallet Far atk gira en my sakning?
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Bilaga F
Babs Paylink

For dig som har utrustning for att ta betalt via kort finns mojligheten att
anvanda kortlasaren ihop med SD&E program.

3 Alternativ finns for kortterminal.

1. Nej i detta fall har du ingen kortterminal varken fristaende eller
samankopplad med SD&E program. Vid kontant betalning kommer ett
fonster likt bild1l p& nasta sida, att komma fram. Den totala summan finns
pa rad 1. Pa rad 2 skriver ni in vad kunden betalar foljt av <Enter> for att
pa rad 3 se vad som kunden skall ha tillbaka.

2. Ja i detta fallet har ni en kortterminal som samankopplas med SD&E
program. Samankopplingen kan ske genom lokalt natverk och da med fast IP
nr eller direktansluten via datorns comport, ange vilket nr p4 comporten.

Vi ar licensierade av Babs Paylink och kan bara garantera att deras
utrustning fungerar.

3 Fristaende i de fall ni har en fristdend kortterminal och dar ni vill skilja
pa kortbetalning och kontant betalning i bokférnings underlaget.

Finns Kassalada skall dess anslutning anges har.

Kryssa i denna ruta om ni har en kassaldda som ar kopplad till serieporten
pa datorn valj sedan vilken serieport kassaladan ar kopplad till i listan
under.

138 Egna foretagsuppgifter

80 Egna foretagsuppgifter
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Fidretag Utskiifter T Kontan F.ontoplan Betalzatt | Order koder Kasza Firetag 1 Utskrifter T Kaonton 1 K.aontoplan Betalzatt Drder knder Kasza
Kassalada Kassalada
[¥ Kassalada [¥ Kassaladan ar kopplad hill kvittoskiivare [~ Kassaldda
Komm port Styrfont Styrkod for att oppna lada
@ -]  |Roman =]
Kortterminal Kortterminal
o Mej  Ja ~ Fristaende " Nej o Ja " Frigthende
Installningar Installningar
% Matverk [LAM] Evittoskhivare f* Natverk [LAN) Fovittnskrivare
IPAdaress | [ -l IP fddress 11351160 Star TUPS3Z Line Mode Printer -l
" COM-port Typsritt kitiozkrivare " COM-port Typsnitt kvittoskrivare
Spara Awsluta <> Spara Awsluta <>




=| Betalning kontantnota

Bilaga F (fort)
Babs Paylink

Kontant

Belopp ’7
Mottaget 1 000,00 ke
Varel L

= Betalning kontantnota EJE|E|

K.ontant
Belopp ’7
Mottaget 500,00 kr
Vel [ ook
Fortbetalning

Eelopp

K.ontantuttag [

Klar

2

Avzluta

si| Betalning kontantnota

Kontant

attaget

F.ortbetalning

Terminal fanster

Belopp

Fontantuttag

EEREEN
[

Awbit |

Belopp

Wazel ,7

F.otdata [manuell inmatming]
kaortrurmimer
mmas oy
0K
Avsluta
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Skriv in mottagit belopp.

Ar beloppet avrundat uppat
kommer vaxel tillbaka att visas i
rutan Vaxel.

Ar beloppet O eller tacker inte
kostnaden kommer rutan 2 fram.

Kortbetalning kommer att ske
dar du kan erbjuda kontant
uttag. GI6m inte att ange ett
konto som kortbetalningar skall
svara mot se sidan 7 - 8

Nar kortterminalen ar ansluten
att fungera ihop med SD&E
kommer kortbetalningen att se
ut enligt bilden till vanster.

Vi ar licensierade av BabsPaylink
och kan bara garantera att deras
utrustning fungeras
sammankopplade med SD&E

Kontakta oss elle BabsPaylink
for mer information.



Bilaga N
Orderlaggning via Internet

For att kunna anvanda orderlaggning mot butik via Interner foresatter
detta att butiken kan ta emot ordrar som kommer via SD&E.

& SDE WebOrder, Varukorg

Varukorg
Orderhistorik ‘ Tam Varukorg
Orderunderlag
Referens: | Godsmarke: | Gnskad senaste lev, datum:  |2008.05-23 -
Fritesxt: |
Artikelnummer Bendmning Antal Brutto Metto Total pris
[E] Artikelregister
Jez001oz2 BELAGG PEUGECT 1 0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 3¢
3670916 QUICK 1 0,00 kr 0,00 kr 0,00 kr 3
[C] PLX948 YOLKSWAGEN Golf III {1H1) 1,8, {90Hk) 11.91-01.98
34285801 77 Mini kit 2 54,00 kr 44,00 kr gg,00 kr 3
34112652 62 Ror i 145,00 kr 119,00 kr 119,00 kr 3%
Totalt ex. moms 207,00 kr
Ay gift 0,00 kr
Starm 0,00 kr
Moms 51,75 kr
Skicka Order Totalt 258,75 kr
Avsluta
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