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Installation-

Programvaran ar kompatibel med operativen XP t om Windows 7, dock bér UAC ( User Account Control) inaktiveras
innan installation i operativen fran Vista och framat. UAC:n skall férbli inaktiverad dven efter installationen.

Steg 1 - Satt i installationsskivan i din dator.

Steg 2 - Folj givna instruktioner.

Steg 3 - Ring SD&E for att fa din licensnyckel.

Steg 4 - Fyll i dina egna uppgifter och bdrja anvénda ditt SD&E program!

OBS! Glém ej att du maste vara uppkopplad mot Internet fér att programmet skall kunna verifiera sig mot SD&E:s
server.

Vid natverksinstallation-

Gor forst en fullstandig installation pd servern/huvuddatorn. Skapa sedan en mapp under program som du déper till
Applicat, har i lagger du sedan Artikelmappen. Dela ut mappen Applicat, mappa sedan denna pa évriga datorer i
natverket, om mdjligt ge den enhetsbeteckningen S:

Nu gérs programinstallationen pd évriga datorer i natverket, vélj klientinstallation. Malet fér applikationen skall vara
lokalt medans starta i skall vara den mappade enheten.

For att kopplingen till AD skall fungera maste vissa instéllningar vara gjorda, se Web tjanster sidan



Foretagsuppgifter-

N&r du anvander AD Verkstad for forsta gangen skall du fylla i dina foretagsuppgifter, det &r dessa uppgifter som
ligger till grund for dina utskrifter. Detta gors i Arkiv under fliken Foretagsuppgifter.

P

EL Egna faretagsuppgifter
Fiaretag l Itk rifter ] K.onton ] KF.ontoplan ] Betalsétt] Kassa] Webtiénster]

Foretagsuppagifter
Kundnr hoz SDEE (A Kundnr hog AD |A
Hamn Kontaktperzon
B A
Mamn [Del 2]
B
Adress
C
Postadress
C
Telefon
:
[ ccoo
Fax M obil
[& [
PoztGiro BankGiro _
D D [} Ga till antal efter

Forbrukningsmatr.i % Arbetzartikel tidbok [a;;l:l:;g'“l] ldiounul
E F

Orgamizations nr

G [ Innehar F-5kattebevis

E-poztadress
H Mekaniker

Min belopp Drojsmals
Standard betvilk Fakt avg. for Fakt avg. ranta
[ [ [ [
Fritext Faktura [3 rader Tryck Chrl+Enter For ny rad]

[E=H EOR|E55

J

Spara Axsluta L

|A Kundnummer och kontaktperson

uppgifter tillhandahalls av SD&E
respektive AD.

B Det finns mojlighet att fa
foretagsnamnet skrivet pa tva
rader.

C Fyll i adress, telefon nr etc.

D Fyll i eventuellt post- och
bankagiro.

Kryssmarkera om du vill ga direkt
till antal i huvudformular

E Forbruknings-
material i % av din arbets-
kostnad.

F Arbetsartikeln registreras som en
vanlig artikel i artikelregistret. Det
ar denna artikel som bestammer
vilken timersattning som skall
debiteras nar tider hamtas fran
arbetstidverket. Denna artikel skall
heta ARBTID och alltid ha koden A.

G Fyll i organisationsnummer och
kryssmarkera om du har ett F-
Skattebevis.

H Fyll i eventuell e-postadress
I Standarden for betalningsvillkor

anges vid registreringen av en ny
kund.

fakturan ska uppga till for att slippa avgiften. Ange ocksa din dréjsmalsrénta.

Faktura avgiften anges har, ange
aven vilket minimumbelopp

J Fritexten ger dig méjlighet att ha med ett meddelande p3 dina fakturor. Maximal storlek &r tre rader.

Anvand Mekaniker knappen for att registrera verkstadens medarbetare. Dessa uppgifter anvands sedan i

planeringskalendern och i betalningsunderlagen.

For att weborder funktionen ska fungera maste ni vara knuten till en butik. Tryck Ctrl+b samt klicka med markéren
mellan bockarna vid Avsluta knappen fér att fa upp knappen Butik dér ni anger vilken ni handlar av.

GlIom ej att spara/registrera och starta om programmet for att de nya uppgifterna ska borja galla!



Utskrifter-

Under denna flik kan du anpassa dina utskrifter. Genom kryssmarkeringar anger du smidigt vad som skall vara med
pa utskriften eller ej.

Vill du ha med en egen logga kryssmarkerar du detta och valjer korrekt s6kvag for bilden. Bildens format ska vara jpg
eller bmp och héjden ska vara 36% av bredden samt ligga i mappen Loggos under Artikelmappen.

P )

B Egna forctagsuppgifier E=R{HCR > A Du kan justera faktura adressen i
Foretag  Utskrifter ] K.onton ] Kontoplan ] Betalsétt] Kassa] Webtiénster] sidled for att passa kuvertfonstret.
Du kan aven justera all text i

Utzkriftz alternativ hojdled
Justering Fakt adrezs 1| mm [+/-] .

[Megativt = v&, positivt = ho] B Har staller du in vilken skrivare

du vill anvdanda och om du har en

Justering sitfot 1 hojdled | mm e kvittoskrivare.

[Megativt = upp. poszitivt = ner]
[ Foretags namn EJ med i huyud [ Orderzedel med summering
[ Foretagsuppagifter i utskriftz fot EJ med
[ Kontantnota exkl moms
[ Foljesedel med nettopris Offert giltig antal dagar: |14
[ Foliesedel med summering
[ Leverans adress utskrift
[® Antal & aPriz arb kostnad EJ med pa utzkrifter
[® Viza R% [rabattzats] 1 notor

C Har anger du vilket teckensnitt
foretagsnamnet och 6vrig text skall
ha vid anvandande av
kvittoskrivare.

D Andra har om du vill anvénda en
annan an standardskrivaren for

[ Skriv INTE ut Kontannota Antal Kontantnota wid utskrift: |1 Ko?tlantnOta' Fyll @ven i 6nskat
antal.
Skrivare Fontantnota om e standardskrivare: ] ]
D Artikel etiketter | . .
| ﬂ GIom ej att spara de
B ) Typznitt kvittozknvare instéllningar du valjer!
[ Fortryckt Faktura blankett [Matris] g T

[ Skriv kontantnotor pa kvitto skrivare |E ﬂ

B -] c 3]

[ Loggo [Ej vid utskrift pa Matris) [ Loggo 2

Sikvig bild
|

Spara Aarzluta | <>




Konton-

Under denna flik bestammer du pd vilket konto de olika posterna skall bok féras. Du dndrar konto genom att klicka i
textrutan och sedan dubbelklicka pa det dnskade kontot i listan.
Onskas ndgot annat konto &n de som finns med i listan, skapar du ett sddant under fliken Kontoplan.

i )

[N Egna faretagsuppgifter IE@
Fi:iretagl Utskrifter  Konton l Knntnplan] Betalséttl Kassa] Webtiénsterl

Konton

K.aszsa 910 Fors. arb J041
B ank 930 Fors. mat J051

1
1
Postgiro 1920 Forbruk. mat 051
Kort 1950 R abatter 371
Kundfordringar  [1510 Fors. dack 051
Ores utjamning  [374p Sjalvrizk med moms| 3994
Moms utgaende (7511 Sjalvrizk e momz  |3995
Moms ingaende (7541 Fakt. avg. 540
R anteintakter Ii L kuld Ii
kundfordningar 8313 ey. skulder 2440
Aktuelt konto: Detta konto andras vid dubbel
klick i listan nedan
1010 Balanserade utgifter 0,00 -
1030 Patent 0,00
1033 Ack avskriwvn patent a,aa
1060 Hyresratt Q,aa
10853 Ack avskriwvn hyresritt 0,00
1110 Byggnader a,aa
1113 Ack awvskrivn byggnader a,aa
1130 Mark 0,00
1140 Tomter, markomr cbebyggda 0,00
1150 Markanlidggningar a,aa e
Spara Avzluta <>




Kontoplan-

I programmet har du tillgang till EU-Bas 2000 AB och Enskild firma. Du kan &ven smidigt skapa dina egna konton
men tank pa att alla &ndringar du gér bér diskuteras med din revisor!

P

E[ Egna faretagsuppgifter

[= =]

Fi:iretag] thskrifterl Fonton  Kontaplan l Eetalsétt] Kassal Webtiénsterl

Kontoplan
Konto
|mportera kontoplan |
Benamning
Klazs
SRU
Saldo
Kontolista
1010 Balanserade utgifter a,aa
1030 Patent a,aa
1039 Ack avskrivn patent a,aa
1080 Hyresr&tt a,aa
1089 Ack avskrivn hyresr&tt a,aa
1110 Byggnader a,aa
1119 Ack avskrivn byggnader a,aa
1130 Mark 0,00
1140 Tomter, markomr cbebyggda a,aa
1150 Markanlaggningar a,aa
1159 Ack avskrivn markanlEggn a,aa
Spara Axsluta <

|Knapparna ifr@n vanster:

Nytt konto -

Bérja med att klicka p& knappen.
Skriv in det konto nr som skall
skapas foljt av benamning, klass
oSV.

Spara genom att kicka pd Spara
knappen.

Ta bort konto -

Dubbel klicka pa kontot i listan
nedan.

N&r du har fatt fram alla

uppgifterna i falten ovan klickar du
pa knappen Ta bort. Efter att du har
bekraftat borttagningen av kontot
raderas detta.

Spara dndringar -
Klicka har for att spara.

Forflyttning mellan konton -
Med dessa knappar guidar du dig
snabbt genom kontoplanen.

Utskrift av kontoplan
Klicka har for utskrift av din
kontoplan.

Import av kontoplan

Med denna knapp kan du importera
en ny kontoplan. Tank pd att detta
raderar dina gamla konton!




Betalningssatt-

H&r bestams i vilken ordning de olika betalningssétten skall visas och dessutom hur manga som skall visas vid
respektive tillfalle. De tva fallen dar frdgan om betalningsatt kommer fram &r vid registrering av kontantnota
samt registrering av kundbetalning av faktura.

o

E[ Egna faretagsuppgifter

Betalsatt

WYalj den rutin ni vill andra betalzattz listan for

[= e ]

Fi:iretagl thskrifter] K-:untu:un] Fontoplan — Betalsatt l Kassa] Webtiénsterl

K.ontant nota Inbetalning faktura

Yal wid: K.ontantnota

Konto Benamning Sortering |Med i frtAga | Kod
1910/ Kontant 1(Ja (AL
1950| K.ort 2|da KR
1910| Check F| Mej CH
1930( B ankagiro 4| Mej BG
1920 Postgiro B Mej PG

Spara andringar

Spara

Ayslta <y

-

Vélj om betalnings-

séttet skall vara med genom
att anvédnda tangenterna
Joch N

Vélj sortering i listan med
siffrorna 1-5

Detta for att ange vilken
prioriteringsordning som
skall féreslas vid
inbetalning.

( Se bild )



Kassa-
Under denna flik anger du om det finns kassaldda, kvittoskrivare, kunddisplay, kontrollenhet eller kortterminal kopplat

till systemet.
Gallande styrfont och styrkod fér just er kvittoskrivare anges i dess manual.
Comports installningar for kontrollenhet gérs manuellt medans installningarna for kunddisplay sdks fram automatiskt.

Ef Egna foretagsuppgifter El@

Fi:iretag] thskrifter] K-:untu:un] Kontoplan | Betalzdtt  Kasza Webtiénster]

K.azzalada
[* Kassalada [ Kassaladan ar kopplad tll kyittozkrivare

Komm port

o]

Kortterminal

™ Mej - {* Friztdende

F.ontrollenhet

COM port nurmmer for Kontrollenheten Reaqiztrera

Funddisplay

Inztallningar |

Spara Aarsluta <>
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Webtjadnster-

Dessa installningar maste goras for att kommunikationen med tjanster éver Internet skall fungera. Fyll i I6senord
Weborder, vilken erhalles av SD&E, dubbelklicka sedan p& dnskad tjanst och fyll i era anvdndaruppgifter. Dessa fas
utav AD Sverige respektive Bilvision.

Har kan ni aven justera hur ni vill att ert artikelregister skall uppdateras vid kommunikation med AD Webkatalog.

.

] Egna foretagsuppgifter EI@

Fi:iretagl thskrifterl K-:untu:un] Kontoplan | Betalsatt | Kassa Wehtiénster]

Lozenord WebOrder

Anvandarkonton externa tjaster

Tiamsat Dubbelklicka pa en rad fdr att Ange £ Redigera

AD WEBKATALOG uppgiftema.
AD A55I5TANS
AD AUTO-CLUB
AD INTRANAT
BILVISION

ADWeb installningar
Artikelregisteruppdatering fran Webkatalog

" Lagg inke bl artiklar Har kan du ange am artiklarma zom inte hittades |
artikelreqgiztret zkall |agoas tll automatizk, inte alls eller

£ Fifga varje gang stilla frdga vare ging.

o Autamatizkt

Uppdatering av prizer i Artikelregiztret fran Webkatalogen
" Uppdatera inte
v Automatizkt

Spara Ayzluta LA
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Artikelregister-

Sokning av artiklar
Skriv in hela artikelnumret, med eventuella bindestrack och mellanrum i Artikelnr faltet <Enter>. Finns artikeln
kommer en frdga om ni vill editera artikeln. Vid JA plockas artikeln fram.

Vid nyregistrering av artikel.
Skriv in ett artikelnr anvand <Enter>for att stega igenomartikelskapandet. Prefixen ar artikelns koppling till
leverantéren. Egna artiklar skall dven de ha prefix.

Netto Rabatterat utpris. & Artiklar (3]
Netto2 Ert inkGpspris. Arkiv  Artikeljustering Prishantering  Autodata

Kod For att forbrukningsmaterialet 1 i

och kontering skall bli Sétt sa skall AI"tIkEII'EgIEtEI'

koden for alla artikelnummer som ar Artikel

arbete, vara A. Kan ocksd anvandas

vid utskrifts selektering. Artikelnr Artikel packad Alt. Artnr Alt. Artnr pack.

Sjélvorisk med och utan moms skall " | | |
ocksa laggas upp har. Kod for dessa Lev A .
ar SR1 och SR2 Se vidare under 207 AT Prefix Yarugrupp D atum
delad faktura. | | | |
Benamning K.atalogtext

Konto Det gar att koppla artikel till | |

ett speciellt konto. Anvand knappen Pris inkl. Pris exkl.

till héger for att séka fram ett konto Netto Netto 2
fran din kontoplan. 0.00 0.00 0.00 0,00
Kod [A=Arbete] Konto Senast inley Foregiende

Moms Har kan avvikande momssats | |

anges. [ Momsfri artikel  Foliesedel Etiketter

Foljesedel Anvander ni programmets e o Eal]

inképsrutiner och vid inleverans anger Lager

foljesedelnr kommer senaste Kuranskod Lagersaldo
inképsfoljesedelnr med har. Vid manuell | | [ Lagervara

inskrivning av artiklar gar det att skriva
in foljesedelnr.

Etiketter Se ndsta sida.

Lagersaldo Anger hur manga artiklar som g Utskritt artik el Registrera
finns i lager av en vara. Vid inkdp maste

lagersaldot plussas pé manuellt om inte Aywsluta
programmets rutiner for inkép

anvands.

Lagervara Ange om artikeln &r en lagervara.
Bestallningspunkt Ange bestallningspunkten.
Det antal som lagst far finnas i lager och som skall
generera inkdpsunderlag.

Max Ange om artikeln séljs i forpackning om X antal
for att erhalla mangdrabatt.

Lagerplats Ange artikelns lagerplats. Anvand < > for att stega igenom
artiklar. Det gar ocksa att anvanda F7 och F8

Utskrift artikel Aktuell artikel kan skrivas ut.
Radera Artikel Aktuell artikel raderas.
Avgifter / Tillaggsartiklar Se nasta sida.

Kuranskod Anger artikelns omsattningshastighet. En lagervara som har normal omsattning anges med ett A medans
en hyllvérmare far Z. Denna information kommer att generera ett inkdpsforslag.

Registrera Spara andring eller ny artikel.
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Samma artikelnummer-

P

Artiklar kan férekomma fler &n 1 gang i
artikelregistret men bara en gang pa samma
prefix.

Vid sékning pa ett artikelnummer som
forekommer flera gdnger kommer

+ Artikel prefix val

Wal| leverantor for artikel

=5 [EoR(E%H

foljande fonster att visas.
Valj den artikel som du séker genom
att anvanda pil upp eller ner och tryck <OK>

Frefis ArtMr Lew Artnr CaPnz | Lager

G ] ] [ 25000

A 111 250,00 0
ar Aybiryt

Etikettutskrift-

Innan ni kan skriva ut etiketter fran artikelregistret maste ni

ldgga upp en eller flera utskriftsmallar vilket gérs under Foretagsuppgifter, fliken Utskrifter och funktionen Artikel

etiketter. ( Se bild)

Utskriftsinstadllningar

Namnge mallen.

Valj skrivare.

Stall in etikettstorlek.

Valj typsnitt.

Stall in storlek pa respektive text.
Valj vad som skall skrivas ut.
Férhandsgranska.

Spara och stdang <OK>

Etikettutskrift

Valj vilken etikettmall som skall anvandas.

Artikeln som &r framplockad frén artikelregistret visas.
Skall annan artikel skrivas ut skriv in dess artikelnr.

Valj antal.

Valj om det ar eget artikelnr eller leverantérens artikelnr
som skall skrivas

ut.

& Artikel etiketter

Efikett

Skrivare

=]

HF Deskiet F300 Geries

Etikett storlek

=]

=]

Forhandzgranska |

Etikett typsnitt

Spara

Bredd IEI—mm | j
Hoid - mm Starlek Artikelnr m
Antal i bredd ID— Storlek brodtest m
Starlek pris inkl m
Falt med pa etikett
[ Benamning [ Datum [ Streckod
[ WEH [kodad) [ Pris ; .E.ﬁitllir

Fadera

Aysluta

13




Artikel avgifter/tillaggsartiklar-

For att koppla artiklar till en avgift / tillagg, g% in i Artikelregistret, valj Prishantering och sedan
Avgifter/Tillaggsartiklar.

Borja med att vélja fran listan “Avgifter / tillaggs artiklar”

Finns det inga artiklar i listan bérjar du med att lagga upp dessa.

Knappen <Ld&gg till> hittar du under listan. Fyll i uppgifterna och <Registrera>

Né&r detta ar gjort dubbelklicka pa tillagg avgift artikel i listan.

For att koppla klicka pa knappen <L&gg till> som du hittar i nedkanten.

B3 Artikel avgifter / tilliggs artiklar = |- E | 3]
— dwegifter / Tillaggs artiklar
Benamning I Beskrivning I Anmarkning I Tup | ArtReq | At kr |
m . Bromaok Artikel 250,00 kr
422MILI0 422MILIO Atikel 30,00 kr
422TILLAGE! MILJO+RYT AVGIFT 1 Artikel 120,00 kr
422TILLAGGZ MILIO+RYT AVGIFT 2 Atikel 235,00 kr

422T|LLAGG 3 MILIO+BYT AVGIFT 3 Artikel

422TILLAGGS MILIO+RYT AVGIFT 4 Artikel 30,00 kr

Fedigera Lagg il Dubbelklicka pé en rad i listan owan fr wisning av kapplade artiklar

Ett nytt fonster kommer fram.

Borjar med att valja leverantér genom Prefixet. I nasta ruta skall du stka fram de artiklar som skall kopplas. Nagra
forslag till sbkord ar *batteri* bromsok* bromsscylinder* stomme*allt beroende

vilken benamning leverantéren har valt att ge artikeln som skall kopplas.

I den lista som kommer fram kan du valja artiklar genom att klicka pa férsta artikel och halla ner Shift for att kunna
klicka pa sista vid val av grupp.

Du kan ocksd selektera genom att halla ner Ctrl knappen (Vanliga Windows kommando) Bérja sékningen med
<Enter>.

For att undvika att koppla artikel till mer &n en avgift finns en ruta som kan i bockas. P& detta vis listas bara artiklar
som inte har nagon avgift tillagd.

N&r du har valt artiklar klickar du pd <L&gg till>. Du &r nu tillbaka och har kopplat artiklar till avgift/tilligg. Kopplade

artiklar kan redigeras genom att marker artikeln och klicka p& knappen <Redigera>. F6lj anvisningarna som kommer
fram till hoger.
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Utskrifter artikelregister-

Utskrift efter kod
Vélj frén olika kriterier.

Kod ange artiklar som har en viss kod ett exempel
pa artiklar som har kod A &r
arbetstid.

Varugrupp ange varugruppsnr i
selekteringsrutan.

Leverantorens prefix ange prefix i
selekteringsrutan.

Lagerartiklar anges vid utskrift av alla
lagerartiklar.

Alla artiklar med saldo resp negativt saldo
Bocka sedan i hur du vill att selekteringen skall
presenteras, t ex som inventeringslista, sorterat pa
artikelnummer eller varugrupp.

Skall lagersaldo justeras kan man gor det genom att
klicka pa Inv. listaskdrm

Forsdljningsstatistik artikel-

&' Utskrift artikelregister

Utskrift efter kod

[ Kod

| Yarugrupp

[ Leverantors prefix
[ Lagerartiklar

[ Alla artiklar med saldo
|—I_ Aven negativt saldo

[ e =]

Prizkolumn vid utskrift
[X Metto
[ Metto 2
[ Ca Pris

Selekterings kod

[ Skrivs ut zom inv. lista

{+ Sortera pa Artnr

" Sortera pa Yarugrupp
" Sortera pa lagerplats

Starta utzkrift |

Avzlutal |

i

Fran datum

=4 Ho[ExH

Till datum

[7010-04-12

Fran ¥arugrupp

|2010-04-12

Till varugrupp

Starta |

Avbrpt | |

Ange perioden.

Skriv in frén och till varugrupp eller vélj alla genom att skriva * i frdn och * i till rutan.

Bada dessa utskriftsfunktioner kommer att férhandsgranskas pa skdrm innan en pappersutskrift skapas.
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Skapa prisfil-

Ange fran och till vilken varugrupp som
prisfil skall skapas. Skall allt med ange * i bade
fran-, och tillrutan.

Ange leverantorens prefix om det bara ar en
leverantoérs priser artiklar som skall lasas ut.
Alla ange *.

Ange vilket prefix som skall skapas pa filen.
ENA-nr skapar streckkod under forutsattning
att det finns ett artikelnr i Alt.artikelnr packat.
V-Nettopris ange om verkstad nettopris skall
vara med pa filen.

G-Nettopris ange om grossistpris skall vara
med pa prisfilen.

Lagerinfo-

e

@ Skapa prisdiskett

E=5 FoR|ExE

Fran Yarugrupp Till ¥arugrupp

Las prefix Kod
Prefix pa disk

ap

[ EAN-nr laszes ut
[Fran falt Alt. artikelnr packat]

[%X Ta med ¥-netto pris [Netto]
[X Ta med G-netto pris [Netto2]

Starta

B earbetar

Avsluta

-

B Lager E=R|EoR|ES
Lager information

Artikel nummer
|Arbtid [ Lagervara
Lager nummer Forzaljnings statistik 2010 2009
|i Januari G860 7450
K kod Februari 10780 8160

UEan: 1o Mars 10315 7705
H April 1] 7990
Antal Order Maj 0 7130
|I] |24355 .lur:nl 1] 5839

Juli 1] 2420

Best pkt  Best Augush 1] 10670
||] ||_-| September 1] 115

. > Oktober 0 8365
Diff Ack. diff  Ngvember 0 7190
[0 [ December 0 10330
Inventerings datum
|00:00:00

Tillbaka till artikel

Lagerinformation pa framplockad
artikel frén artikelregistret
presenteras med historik i ar och
forgaende ar.
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Sok artikel-

Anvand tangenten F4 som &ar det enklaste

sattet att komma fram till detta foénstret. Ange ett

sOkalternativ och skriv in hela eller del av sokkriteriet. # Sokning Arti... El@

Vid s6kning dar ni inte vet fullstandig information
lagger ni till en * framfor eller bakom det ni soker.

4

Sokning pa
A
[ Alt. Artikel nr

|  Benamning

[ Yarugr + Artikelnr

[ Lev art rr
Yarugrupp
Artikel nr
111
Sok nu | Axwhbrpt
Sok faktura / Kontant pa artikel-
5ok Faktura/Kontant pa artikel
Skriv in ett artikelnummer for att se vilka T R R =
bgtalnlngsunderlag som artikeln férekommer P —— IIIK
ba: |arhitid
Avsluta

Radera pa grupp-

Ta bort en eller flera varugrupper, alternativt ta bort enstaka artiklar fr&n en leverantor.

Skriv in leverantérens prefix <Enter>. Ange fran och till vilken varugrupp som skall tas bort.

Skall bara en artikel eller artiklar som inneh3ller, bérjar pa ett visst nummer eller bokstav, tas bort lamnas
Varugruppsrutan tom och i Artikelnr.rutan skriver ni in artnr eller om det &r flera dér artnr bérjar pd tex 462*. I detta

exemplet kommer alla artiklar med prefix AD i varugrupp 100 att tas bort.

-

Tips: Lamna varugrupps-rutorna tomma om mi
vill radera artiklar som borjar pa vissa tecken.
Joker tecken som " och "' kan anvandas
ex. 8500= el. 7Bk~

%, Radera artikelgrupp E@

-

Leverantorsprefix AD -

AD Svernge

Fran Till
Yarugrupp Yarugrupp
1100 — 100
Aurtikel nr

[% :Radera aven artiklar med saldo!

Starta Axbryt
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Artikeljustering-

Artikel justering i listformular

Har kan ni soka fram artiklar med hjalp av olika kriterier. Artiklar som du
sedan kan justera Prefix, Varugrupp, Nettopris, Lagersaldo, lagerplats och

Bestallninspunkter.

Bdrja med att ange leverantdrens Prefix.

Varugrupp till och frén.

Markera 6nskade val av sortering och selektering

Klicka pd <Sok Artikel>

Aldre dn {9 ménader

—ArtikPTI zelektering - Sortering Saldo selektering
Bl Veiguse Artkelnt & Ala artiklar @ Atikelnr & Al
I""“D LI ID "ISE|SEI I ™ Endast lagerartiklar . ™ Alla med zaldo
— = Warugrupp, Artikelnr »
— Skrotningslista———— Lagerplats M stk (" Positivt saldo
[ Skiotningslista I" &I  Megativt zaldo

Etiketter | Sk artiklar | = Overlager

Artikelinfarmation

B enamning

Prefis

Antal artiklar: |

Spara |

ﬂ Aygluta

Listan som kommer fram gar att skriva ut och &ven sparas i annat format

tex Excel for ytterligare justering.

For att spara listan i tex Excel klicka pd ikonen med ett kuvert och en réd pil.

Ett fonster med rubriken “Export” kommer fram. Har valjer du vilket format du vill exportera till.
!H

1 ofl154
AD Verkstad
Arinr
0231017

A A

=

Faormat:

| Acrobat Format (PDF) |
Destination:

|= Disk fiie -
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Prisinlasning-

Inldsning av prisfil format SBF.

Prisfilsinlasning finns under Arkiv och dar
Prisinldasning
Detta ar fonstret som kommer fram.

Under sbkvag anges var prisfilen finns

vanligen ar prisfilen nedladdad och ligger lokalt pa
datorn. Enhet varifran filen skall lasas blir d3 C:.
Sedan valjer ni aktuella mappar for att finna den
aktuella prisfilen. Tank pa att prisfilen maste vara i
SBF- samt .ASC format.

Finns det flera prisfiler i mappen, valj och markera
den aktuella.
Klicka SBF Inlasning.

Hamta internet
Se nedan

Filval [E=H|EoR(E>S
Vald sokvag
|1:::"\U sersVhgaren\DesktopA\SBF_Dack ASC |
Mappar Filer
EHeh - |7E uromaster_1003.mdb
£ Uszers SBF Dack ASC
—HAgaren

& Desktop
_D DBUpdate10033 ~

Enhet

| = c: [SYSTEM]

SEF Inldsning |

=]

oY

Hamta internet

Ayzluta

Nasta bild som kommer upp ger fler méjligheter till anpassad inlasning.

Starta inldasning.
Klicka har for att
bdrja inlasningen.

Inldsning priser fran SBF fil
Arliv

Sokvag

(= ]S

Vilja ny sokvig |

Starta inlasning

| [A\SBF.ASC

¥id uppdatering

Vid bide nyuppl3aggning och uppdat.

[¥ Skriva over benamning
[ Skriva over alt. artikelnr
[¥ Laz EAN13 nr [Streckkod)

[% Artikelnr blir leverantorens artnr
[ Alt. artikelnr blir leverantorens artnr

[% Skapa packat artikelnr

[¥ Skapa packat Alt. Artikelnr
[¥ Inlazning fran Infoflex

[ Inlazning fran JAS/TSS

Artikel nr Benamning

Pns

Katalogtext

Alternativt Art. nr

temaliviAr.

Uppdaterade priser

Myupplagda artiklar
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Uppdatering av data & program-

P

<Lasa in data>
Bade SD&E programmet och den data som kommer | < Inldsning data E
fran dina leverantérer kréver regelbunden
uppdatering.

Denna funktion finns under Arkiv och du kan valja

foljande inlasningar: SEF-prizinlasning

K.ataloginlazning

Filhamtning-

Uppdatering av programvaran gors alltid p& huvudinstallationen férst. Félj stegen nedan.

Steg 1. Klicka har pa Ladda ner fil(er).

Steg 2. Har efter skots allt per automatik, programmet stédngs ner och fonstret Uppdaterar Artikel.exe 6ppnas. Nar
detta &r klart dppnas SD&E programmet pa nytt med den nya versionen installerad.

Avbryt ej denna process, vid eventuella storningar ring SD&E kundsupport pa 033-15 56 03 !

Vid néatverksinstallationer startas nu klientinstallationerna om,

klienten kanner av att det finns en nyare version pa servern

och frdgar om ni vill uppdatera, har svarar ni Ja. Avvakta tills

programmet startar om med den nya versionen installerad.

Vi rekommenderar att ni kontrollerar om det finns ndgon ny uppdatering varje vecka.

EE SD&E Filhamtning
— Nedladdningsbara filer
Fil [Ty M arnn Wer Foot
Artadexe.zip 72145
125 NyalUpPre.zip -1 app
L] Autoins.zip -1 app
94 ANNwvallnPre_7in -1 Arn

Markera under kolumnen 'Hamta' far att ladda ner en uppdatering pa gk,

Ladda rer filler)
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SBF prisinlasning over Internet-

For att det skall vara méjligt for dig att hamta leverantdrens priser éver

Internet kravs féljande.

1 Leverantéren tillhandahdller priser éver
Internet och i samarbete med SD&E.

2 Ditt kundnr hos SD&E &r inskrivet under
“Egna foretagsuppgifter” se sidan 5

Ditt kundnr hos oss styr sedan vilka prisfiler
som leverantdren godkdanner hamtning av.

3 I vissa fall kan leverantdren aktivera
hamtning direkt fran programmet.

Vid hamtning valj leverantérens Prefix i listan.
Kontrollera Kundnr och Iésen Klicka p& <Hamta>

Om det finns ndgon som anvander ISDN fér kontakt med
Internet kan ni
behdva markera alternativet <Nedkopplinsfordréjare>

N&r hamtningen &r klar far du tvd alternativ antingen
l&sa in priserna direkt eller sa spara fér senare inldsning.
Senaste prisfilen finns alltid under

...Artikel\itemp

Kataloginlasning-

< Hamta Internet >
Klicka har for att hamta kataloger via Internet.
Valj vilken leverantérs katalogdata du vill hamta.

D:VAD-verkstad

Import
Logfiles
update
webOrderLog

W al| leverantar

&0 Swvenge [A0]

Axbrt

= d: [DATA]
Inl3zning Frén wald sokwvag

Irl&sning frém les, CO

oY

Hamta internet
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Information om nar
du senast hamtade
samt nar
leverantéren
uppdaterade data
finns angivet. Klicka
pd < Uppdatera >
for att hamta.

N Uppdatering av kataloger

Grundinztallningar for uppdatering

Prefiv AD Senazt uppdaterad 2009-06-22
Uppdareingslizta

Fubril | Senast upp. | Foster | Mb |

[[] Katalog 2003-11-06

[] Bilreg. lank information 2010-03-16

[[] katalog referens data 2008-11-06

[[] katalog grunddata 2009-09-02

[[] E.atalog vagnspark: 2010-03-16

Uppdaternings forlopp
Aktuell tabell

00:00:M

I
Total forlopp

Statuz  Uppdateringshista klar ..

=4 EoR [ExH

Axzluta |
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Kundregister-

Har fyller du i alla uppgifter om dina kunder, aven bilinformation. Valjer du “kundkontroll” visas
kundens obetalda rakningar. Under “kundgrupper” kan du skapa olika grupper.

“Utskrift kundregister” Har kan du fa utskrift av etiketter, kuvert,och listor fran ditt kundregister.

Med pilarna stegar du fram eller tillbaka mellan registrerade kunder. Klicka pa Biluppgifter for att koppla ihop bil till
kund, vald bil syns férst nasta gang du éppnar kundregistret.

Importera kundregister skapat i programmet “Bilfakt”

“Kod pris” &r lika med att kunden handlar fran nettoprislistan.

Alla falt som har en* efter rubriken &r sékbara. Tex vet du att kundens namn bérjar pa B skriver du b*och trycker F9

s& kommer alla kunder som bérjar pd b fram.

@ SD&E kundregister E@
Arkiv Eundkontroll  Instdllning  Import
KUNDREGISTER <>
Fund nr “ = sl Organizationsar Bilar
|1 on1 | Bil uppaifter | | [ Kreditsparr
F.undnamn * Betalningzwvilk.or Kreditgrans
[ 20 ~| lo
Mamn rad 2 [Att, CAO mm) K.undgrupp
F.undens referenz *
| [ Standardkund Frdn
Adress * katalog
Poztadress =
Lev adress
Lev postadress
War referens
|Kalle Karlsson
Telefon = Telefon 2 Fax
| | | Utskrift kundreq. |
Ml:ltlll nr* Habatt El:lk. kund |
| Mo
[ Kod pris |
E-postadress
| My kund |
PluzGino B ank.gira
Anmarkning [Tgck Chl+Enter for ny rad] Awsluta/Pegistrera |

-
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Huvudformulir(Oversikt)-

Detta ar programmets huvudformulér. Harifran navigerar du smidigt mellan programmets alla funktioner! Se

Huvudformular(Funktionsbeskrivning) for ndrmare beskrivning.

Har kan ni snabbt
fa tillgdng till
AD:s
tilldaggsstjanster!

Markera
orderraderna och
klicka har for
direktbestallning
hos AD.

Har kan ni
kontrollera och
justera
biluppgifter

manuellt.

Har presenteras
vagverkets
biluppgifter.
Klicka har och ni
kan lagga till
uppgifter
manuellt.

Sok pa
reg. Lank till
Har kan ni nummer. Autodata.
kryssa i om
kunden skall
betala efter
nettolistan. Med dessa
knappar skapas
de olika notorna. Lank till
Valj AD Web -
mekaniker. katalog!
Har skrivs i
kundnamn eller E'alneg'”gs'
kundnummer alender
in.Tryck sedan
Enter.
& SD&E Verkstad Huvudformular AD Verkstad - Ver 3.20b (2145) 2009

Arkiv  Rapport Kassaldda ?

Order | Kund|

AAA001

Inkdp Sak Reskdnt meny Teknisk data

UPPLYSMINGAR: VALJ ORDERTYP: SOK INFORMATION:

Kund Mekaniker
Ingen kund wald \

Rabatt i % Antal

OFFERT
ARBETSORDER

TEKNISK DATA

Artikelnummer

RESERVDELAR

d
|S.‘jkurd ”g | | KOMNTANT
Artikelnr Lager Best Lagerplats FAKTURA
- ) FOLESEDEL
Benamning (byt = F3) Ca pris Inkl

| DELAD FAKTURA

| I |

Sdk order Orderlista

VALJ TILLAGGSTJANSTER:

AD ASSISTANS

AD AUTO-CLUB

AD INTRANAT

DIREKTBESTALLNING:

24

Artikelnummer Antal Benamning Lager Order Best
Editera _
ald arke:
v d d lgnd l Modell: 9000 16 CCS5D-B
orderra :] Kaross: 03
for Utskrift | | Arsmodel: 1388
justering. forstareg: 881005
! 9 Har kan Direktimp... False
.. Gruppkod: 3A 003078
man lagga Effekt (kW): 95
in egen Effekt (Hk): 131
it t h Bransle: BE
ext oc Chassinr:  YS3CC55DEJ2030..
pris. . Dickdim.:  185/65R15
Utskrift av Motorkod:  B202xI
3 i _ Vixellada: M
besta IInlngs — Fyrhjulsdri... False
underlag.
G 0uE e
0,00 ki
[® Forbrukningsmaterial Fakturargbatt Mams
0,00 k] | [ 0.00k] Totalt
I’ I \
Har presenteras _
antal artiklar i Lagg upp
- egna
Iager, bestalld rerstrukt Rensa
artikel samt orderstru order
lagerplats. urer. N
gerp formularet.




Huvudformular (Funktionsbeskrivning)-

Kundfadltet - Har kan man ta fram registrerad kund pé antingen kundnummer eller registreringsnummer, kund maste
vara vald for att kunna skapa en nota.

Mekanikerfiltet — Vilj mekaniker antingen genom att anvanda pilarna p8 tangentbordet eller genom att markera
med markoéren i drop-down listan.

Artikelnummerfaltet - Fyll i 6nskat artikelnummer.

Rabatt i % fdltet — Har kan man séatta en viss rabattsats men detta kraver att man redan valt artikel i artikelfaltet.
Antalfiltet - Vilj hur manga antal det ska vara av vald artikel.

Kodrutan — Kryssas denna i far kunden nettopris p& artiklarna.

Benadmningsfiltet — Har presenteras bendmningen pa artikeln, denna kan &ndras genom att trycka F3.

Ca prisfdltet — Har presenteras priset utan moms och madjlighet till justering finnes.

Ink prisfaltet - Har presenteras priset inklusive moms och madjlighet till justering finnes.

Valj order typ:

Offert -

Valj vad som skall vara med i orderformuléret klicka sedan pa Offert knappen for att skapa en offert, ett nytt fonster
éppnas se bild 1. Offerterna bérjar alltid pa nr. 400 000. Standard giltighetsdatum pa offerter satts under
Foretagsfliken men kan dven justeras fran gang till gdng direkt i offertformuldret. Sékning av offert gérs under Sok
order. Editera vald offert for att skapa andra notor med denne som underlag.

Offert == =S
Kundnr/Begnr 5aljare Offert nr
100 2 - Offert [ 400008

Mamn = Regnr Arz modell Bil nr D atum
Testkund JAAADD1 ~| o8 [ 12010-04-12
Adress Modell
Testvigen 1 19000 116 CC55D-
Postadress Matarstallning [km] Giltig t.o.m
| 100 10 Testhy |2010-04-26
Er ref Yar ref
|Nisse K.arl Karlzzon
— Drder rader
Artikel Nr Antal Benamning Exkl. Inll.
353DCT73040 2,0 Bromaock 2 Z7&,00 Z B45,00
arbtid 100,0 Arkete 544 00 &80, 00
Forbrukningsmatrial 21,78 27,20
[ Betald Fakturarabatt N
etto | 2 B41,76 kr
0.00 kr
Moms | T10.44 ke

Spara | [ Sparad My kund
— Summa — -
[ Utskriven Tilbaka 3‘ :‘:2«20 1‘\1
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Arbetsorder -

Valj vad som skall vara med i orderformuléret klicka sedan pa Arbetsorder knappen for att skapa en arbetsorder,
arbetsordrarna bérjar alltid pa nr. 500 000. I arbetsorderformuléret, se bild 2, kan inldmnings- och
utldamningsdatumet justeras. Den skapade och sparade arbetsordern hamnar i orderlistan, dar man enkelt kan editera
ordern for skapande av andra notor eller justering av befintlig order vilken kan sparas om med samma ordernummer.
Ordern hamnar &ven i planeringskalendern dar man med en drag - drop funktion kan lagga in ordern pa ratt tid och
mekaniker. Nar ordern sedan &r behandlad férsvinner den fran planeringskalendern samt orderlistan.

Order == 5
Kundnr/RBegnr  5Saljare Order nr
100 2 ] Order [ 500005
Mamn = Regnr Arz modell Bil nr D atum
Testkund JAAADD1 | |88 [ 12010-04-12
Adress Modell Inlamnings dat
Testvagen 1 19000 116 CC55D- 20100412 ~|
Postadress Matarstallning [km] Bet vilkor
| 100 10 Testhy |2I] dagar netto
Er ref Yar ref Udamnings dat
|Nisse Karl Karlzzon |2I]1 0-04-12 j
— Order rader
Artikel Nr Antal Benamning Exkl. Inkl.
359DCT73040 2,0 Bromack 2 Z7&,00 Z B45,00
arbtid 100,0 Arbete 544 00 80,00
Forbrukningsmatrial 21,78 27,20
[ Betald Fakturarabatt N
etto | 2 841,76 kr
0.00 kr
Moms | 710.44 Ier
Spara | [ Sparad My kund Summa
[ Utskriven Tilbaka 3 :‘:\2‘2{} kl‘
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Kontant -
Valj vad som skall vara med i orderformuléret klicka sedan p8 Kontant knappen for att skapa en kontantnota, nar ni
sparat denna 6ppnas ett nytt fonster. I det nya fonster som 6ppnas, se bild 3, kan ni valja att dela upp betalningen
med AD Auto-club, lagga till AD Assistans, ta betalt kontant eller om ni har kortterminal via denna. Fér att fa fram
kortbetalnings rutan trycker ni Enter p& 0,00 kr mottaget i Kontantrutan. Detta férutsatt att ni angivit att ni har
kortte;rminal i Kassa fliken. For att kontantnotan skall kunna sparas maste métarstallningen vara i fylld.

Kontant EI @

Kundnr/Begnr Saljare K.ontant nr

100 2[4 Kontant 100008

Mamn = HReqgnr Arz modell Bil nr D atum
Testkund JAAADD1 ~| o8 [ 12010-04-12
Adress Modell
Testvigen 1 9000 116 CC55D-
Postadress Matarstallning [km] Bet vilkor
| 100 10 Testby [Kontant
Er ref Yar ref Forfallodatum
|Nisse Karl Karlszon |
— Order rader
Artikel HNr Antal Bendmning Exll. Inkl.
359DCT732040 2,0 Bromack 2 Z7e,00 2 B45,00
arbtid 100,0 Arkete 544 00 220,00
Forbrukningsmatrial 21,78 27,20
[ Betald Fakturarabatt N
etto | 2 841,76 kr
0.00 kr
Moms | T10.44 ler

Spara | [~ Sparad My kund
— Summa _ -
|_ Utsknven Iillhaka 3‘ :":‘2.20 l";l
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Faktura -

Valj vad som skall vara med i orderformularet klicka sedan pa Faktura knappen for att skapa en faktura, se bild 4.
Fakturanumret borjar alltid med 200 000. P8 sparad faktura finns det knappvalet Kopia och Kreditera. Kopia skapar
en ny faktura, med ett nytt fakturanummer och samma artiklar som orginalet. Vill ni bara ha en kopia utskrift trycker
ni pa Direkt utskrift.

Kreditera knappen editerar en kreditfaktura som maste sparas i orderformuldret genom att trycka pd Faktura
knappen. For att krediteringen skall vara komplett m3ste man ga in i Reskontra menyn och inregistrera de bégge
fakturorna pa aktuellt betalsatt. Har ingen betalning gjorts véljer man kontant som betalsatt. Satt &ven anmérkningen
Krediteras av "kreditfakturansnummer” i Avskrivet text faltet for debetfakturan respektive Krediterar
"debetfakturansnummer” for kreditfakturan.

For att fakturan skall kunna sparas maste matarstallningen vara i fylld.

Faktura == =S
Kundnr/RBegnr  5Saljare Faktura nr
100 2 ] Faktura [ 200007
Mamn = Regnr Arz modell Bil nr D atum
Testkund JAAADD1 | |88 [ 12010-04-12
Adress Modell
Testvagen 1 19000 116 CC55D-
Postadress Matarstallning [km] Bet vilkor
| 100 10 Testhy |2I] dagar netto
Er ref Yar ref Forfallodatum
Nisse Karl Karlsson |2010-05-02
— Order rader
Artikel Nr Antal Benamning Exkl. Inkl.
359DCT73040 2,0 Bromack 2 Z7&,00 Z B45,00
arbtid 100,0 Arbete 544 00 80,00
Forbrukningsmatrial 21,78 27,20
[ Betald Fakt avg. Fakturarabatt N
etto | 2 841,76 kr
| 0,00k | 0,00 kr
Moms | 710.44 Ier
Spara | [ Sparad My kund Summa
[ Utskriven Tilbaka 3 :‘:\2‘2{} kl
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Foljesedel -

Valj vad som skall vara med i orderformularet klicka sedan pa Foljesedel knappen for att skapa en féljesedel.
For att foljesedeln skall kunna sparas maste matarstallningen vara i fylld.

Foljesedel

(== ]S

Kundnr/RBegnr  5Saljare atnls Folijezsedel nr
100 = g Foljesedel [ 300001
Mamn = Regnr Arz modell Bil nr D atum
Testkund JAAADD1 | |88 [ 12010-04-12
Adress Modell
Testvagen 1 19000 116 CC55D-
Postadress Matarstallning [km] Bet vilkor
| 100 10 Testhy |2I] dagar netto
Er ref Yar ref Forfallodatum
Nisse Karl Karlsson |2010-05-02
— Order rader
Artikel Nr Antal Benamning Exkl. Inkl.
359DCT73040 2,0 Bromack 2 Z7&,00 Z B45,00
arbtid 100,0 Arbete 544 00 80,00
Forbrukningsmatrial 21,78 27,20
[ Fakturerad Fakturarabatt N
etto | 284176 k
0.00 kr
Moms | 71044 I
Spara | [ Sparad My kund Summa
[ Utskriven Tilbaka 3 :‘:\2‘2{} kl
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Delad faktura -

Vid t ex arbeten dér ett forsakringsbolag &r involverat vill man kunna dela upp betalningen mellan tva parter.

Valj vad som skall vara med i orderformuléret klicka sedan pa Delad Faktura knappen for att skapa tva fakturor,
Forst sker sammanstallningen gemensamt for bagge parter, se bild 6. Fyll i Skadenummer faltet och tryck Enter.
Markdren gar da till Netto filtet pd betalare 1, om kunden bara skall betala sjalvrisken fyll dd i har o kr och tryck
Enter, markdren hoppar da till Moms filtet dar ni fyller i o kr. De summor som tidigare statt hoppar éver till betalare
tva. Tryck sedan Enter tills ni hamnar i Avdrag(-)/Tilldggs filtet, har fyller ni i géllande sjélvrisk. Denna hoppar
éver som en minus post till betalare 2. Tryck sedan Enter tills ni hamnar pa Skapa fakturor knappen, forst skapas
faktura for betalare 1 darefter for betalare 2, for betalare tva maste man dven valja kund.

Det finns en mojlighet att kunna skriva ut nota pf;’\ sjalvrisken till bildgaren

innan hela skadan &r reglerad. For att mdjligéra detta krdvs det att tva artiklar laggs upp i artikelregistret.
Artikelnr = SRISK1 pris = 0 kr Kod = SR1 Benamning = Sjalvrisk med moms, kryssa i momsfri artikel
Artikelnr = SRISK2 pris = 0 kr Kod = SR2 Benamning = Sjalvrisk utan moms

Respektive artikel skall anvandas vid faktuering / kontantnota av sjalvrisken. OBS ! Denna artikel kan ej kombineras
med annat arbete eller material foérsaljning.

Nar det sedan ar dags att reglera skadan med forsakringsbolaget (betalare 2) valjer man som innan Delad faktura
skriver skadenr véljer Kontant eller Faktura samt kryssar i Del 1 klar pd nota nr. Ange notanr. och tryck <Enter>
Den sjélvrisk som man har angivit pa betalare 1 nota kommer nu att dras av pa slutbeloppet.

I

Delad Faktura E=R[EoR ==

Skadenr

| Delad faktura

Orderrader

359DCT3040 Z,0 Bromsok 1 138,00 1 707,00

arbtid 100,0 Rrkete 5, 44 141,44

Farbrukningsmatrial 21, 7e 27,20
Hetto Moms Att betala

Totalt order | 2 841,76 | 710,44 | 3 552,00

Betalare 1 [Bilagare] [® Fakturarader med Betalare 2 [Forsakringsbolag)

f+ Faktura (" Kontant

[ Del 1 klar pa nota nr 200007

Netto | 2 841.76 | Netto | 0.00

Moms | 710,44 |Moms | 0,00

Extra text Sialvrisk Extra text |5 5lyrisk

Avdrag[-)/Tillagg | 0.00 | Avdrag(-)/Tillagg | 0.00

[ Moms Avdrag(-)/Tilligg | 0.00 | 0.00

Alt betala | 3 552.00 | Att betala | 0.00

Clillestind | —| Offert ukgkrift del 2
Skapa fakturor Aybirygt
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Sok information:

Teknisk data-
Har klickar ni for att fa fram teknisk data via Autodata. Detta férutsatter att ni har Autodata installerat pa er dator.

Reservdelar-

Klicka har for att fa direktlankning med AD Bildelars webkatalog, genom denna funktion kan du flytta éver reservdelar
direkt till ditt program samt bestélla med mera. Installningar for detta gérs under Egna Foéretagsuppgifter och fliken
Webtjanster.

Biluppgifter-
Med denna funktion kan ni sdka fram och kontrollera information om ett visst fordon

Vvalj tillaggstjanster:
Har kan ni ha direktlankning med:

AD Assistans
AD Autoclub
Bosch ESI
AD Intranet
Weback

Direktbestallning:

AD Bestill-
Markera i orderraderna vad ni vill bestalla och klicka har for att géra det.

Kommunikation:
Har finns mdjlighet fér att sénda sms och e-post.
For att smsfunktionen skall fungera maste man ha ett avtal med smsleverantéren.

Klicka pad telefonknappen och féljande fonster 6ppnas: i :
Man kan valja mellan att skriva manuellt eller att =] Skicka SMS [
anvanda sig av redan sparade mallar. Standarmeddelande  Historik  Awvtal SMS Teknik AB
Ayzandare:  [AD Verkstad ﬂ
kabilnr

070111 11 11

Meddelande
Heil
Er kil ar ru klar far hamtning.

kb
Er mek.aniker

Skicka
Avzluta

Med e-post funktionen kan man valja att sdanda fakturor, foljesedlar etc. via e-post. Allt som kravs for detta ar en
egen e-postadress.
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Huvudformuldr (sokning)

SOk order

I de tre Oversta alternativen
anger man numret pd den nota
man soker.

Ej fakturerat pa foljesedel
Ger en lista pa alla ej fakturerade
foljesedlar.

Sok offert

Sok offert med hjalp av kundnr.
Skriv * for att lista alla aktuella
offerter.

Sok pa order
Se nedan.

Sok pa regnr
Skriv in registreringsnumret

Sok pa kundnr

Alla kontantnotor och fakturor
listas for sokt kund. Denna
funktion finns aven i
kundregistret under kundkontroll.

Ej betalda fakturor
Alla ej betalda fakturor listas pa
alla kunder.

Valj soksatt vid ordersokning
Sok pd ordernummer ange
ordernumret.

Kundnummer och bilreg
alternativ kan man séka med
hjalp av *, da listas alla ej
behandlade ordrar p& respektive
kundnr och regnr beroende av
vilket alternativ man kryssat i.

0 Sékorder | = |[ B |[eE5]
Vilj sik sitt

[ Kund nummer
[ Bilreg nr

Ordernr

Sk nul |

Avbryt! |

# Sckning

[ S5k fakina

Sok Foljezedel

E| fakiurerat pa foljesedel

Sak Offert

Sak Order

Stk pd kundnr

Ej bet fakturor

)
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Kundreskontra

o

v Inbetalningar / Reskontra Meny [ = |[ 5[]
Leverantaorsreskontra Fundreskontra
e ot e Inbetalningar Reskontra lizta Paminnelser
o Inbet. journal K.azzajournal R antefak burar
Hamta journal Hamta journal

Statiztik
Samlings fakiura
Salpearde period Forzalining order
Diagram
Axzluta
Inbetalningar Se nedan Leverantorsfaktura Se sidan 36
Inbet. Journal Se sidan 32 Paminnelser Se sidan 36
Reskontra Se sidan 32 Rantefakturor Se sidan 36
Kassajournal Se sidan 32 Saljvarde period Se sidan 36
Hamta journal Se sidan 32 Diagram Se sidan 36
Samlingsfaktura Se sidan 32

r =

%2 Inbetalningar E=R[Ech|E%=

Kolla betalningar

Kund nr; 150

Betal datum Journal utzknft |
|2|]1 0-11-17 Mamn: Sven Svennzon

Ptk datiim |
Fakbura nr K.ontakk: Sven
|2|]|]|]|]1 FF Dat: 2009-04-22 Saldo totalt: 16 002,00

Avzkr. konto
Belopp Avskrivel text Avskrivet [F4 = S5oka]
14 251.00 | | 0,00 |
FRegistrera | Fakturerat: 14 251.00 Saldo: 14 251.00

Faktnr  |Betalt Avskr. text |Avskrivet |ﬁw konto |K-:

L I

Summa totalt: 0,00

Summerat pa betalsatt
Kod Konto Beszkrivning |5umma

Aysluta
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Inbetalningar-

For att registrera inbetalning av en faktura kommer féljande formular fram ( Se bild ovan).
I faltet Betal datum skriver ni bokféringsdatum fér betalning. Skriv in fakturanumret och tryck <ENTER>, nu visas

angiven faktura.

I Belopp visas fakturasumman. Stammer allt ar det bara att trycka <ENTER> rakt igenom.
N&r fragan om betalningsatt kommer &r de alternativ med som ni har angivit under Féretagsinstéliningar.

Skapa samlingsfaktura-

Skriv in mellan vilka

foljesedlar som samlingsfakturor

skall skapas, alternativt skriv in mellan vilka kundnr
som fakturor skall skapas. For att bara fakturera en
kund skriver ni samma kundnummer i bagge falten.

Datum stalls in pa till och med de datum som skall
faktureras.

Minibelopp for fakturering kan stallas in.

Har ni i féretagsuppgifterna stallt in ett minibelopp for
faktueringsavgift sa jamfors detta med summan pa
kund. Ar fakturasumman lagre sd laggs avgiften pa
om detta kryss ar ifyllt.

Journaler-

Utskrift av journaler sker fran menyn kundreskontra.
Foéljande journaler kan programmet skapa:

Inbetalningsjournal
Inbetalnings journalen grupperas per datum.

Kundreskontra journal

Kassajournal

[= e =]

@] Samlingsfakturering instéllningar

Tips

¥ill i bara fakturera en kund.

M arkera det kundnr ni onskar fakturera under 'Fr o m*
och sedan samma kundnr under ‘T o m".

Klicka darefter pa "Starta’.

Selektering Foljezsedlar/Kunder

e _on
Filiesedel nr 300001 R RET T IEY
Kund nr o ~| [10 -]
D atum

2101117 -

Utzkrifts alternativ

Min belopp

T

[¥ Fakturerings avg. med enl. Foretagzinstallningar.

Skrivare IHP Deskjet F300 Series

—

[ Forhandsgranska [om bara en kund ar vald)

=]

Antal kopior utskrift

Starta | Ayzluta

I kassajournalen redovisas moms, arbete, material m.m var for sig.

Forst kommer en férhandsgranskning upp sedan kan man trycka pa utskrift. Man far frdgan om utskriften ar ok, véljs
Ja kommer rapporten att sparas samt programmets register att uppdateras. Detta betyder att nadsta gdng som
kassajournalen skall skrivas ut kommer bara nya transaktioner med.

Paminnelse utskrift

Vid utskrift ger programmet dig mojlighet att valja vilka som skall

skrivas ut.

Rantefakturor

Har plockar programmet fram ett forslag till réntefakturering. Det
gar att ta bort kunder fr@n journalen, genom att markera kund och

klicka p& knappen Ta bort kund ur listan.
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Saljvarde period-

Valj mellan vilka perioder. Valj mellan vilka varugrupper alternativt
ldmna varugruppsfalten tomma for allt.

Diagram

Forsaljningsstatistik i diagramform jamfort med féregdende ar och

o
nuvarande ar

Hamta journal

Hamta tidigare skapade journaler.

Leverantorsregister-

Leverantdrsregistret finns under Arkiv. Har fylls alla uppgifter om leverantérer in. Dessa uppgifter anvands vid ut-
skrifter av inkdpsorder som skapasfrén huvudformularet under menyn Inkop.

Lev Prefix

Med denna kod
kopplas leverantéren
till artikeln i

ditt

artikelregister.
(Prefix i
artikelregistret)

Sok leverantor
Vid sékning pa
leverantdér kommer
en lista med

alla upplagda
leverantorer

fram.

Under Arkiv finns

Ny leverantorsfaktura
Leverantorsfakturor
se sidan 36

se sidan 36

m Leverantors kantrall

D Svorio- I I
o frosao -flo Jaeewr
dens C—

0340-696990 [ ]

Badera leverantar

Ny leverantar

Avsluta
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Leverantorsfaktura-

Skriv in leverantdérensnr och <ENTER> eller
klicka p@ knappen med kikaren

for att soka i leverantérsregistret.

Skriv in fakturanr, Vart kundnr féljt av
<ENTER>

Ange fakturadatum, Betalningsvillkor
<ENTER>

Belopp och moms skrivs in foljt av <ENTER>
darefter skrivs motkontot in direkt i listan.
Tryck F4 for att soka konto. For balans tryck
<ENTER> 2 ggr. Dina valda konton frdn egna
installningar visas ovan inskrivningsfalten.

Efter inskrivning av levfakturor skrivs en
journal ut med hjalp av knappen
Journalutskrift. Vid utskrift far ni frdgan om
utskriften blev riktig om ja kommer nasta
fonster fram med information att
journalregistret ar uppdaterat.

=+ Ny leverantérsfaktura

[

Lopnr 1

Lev nr Fakturanr My levtakt

1001

Namn Yart kundnr

|AD Sverige |3411697

Bet. satt Faktdat Lev. kontroll

Postgiro vl 200101117

PG OCR Bet.villkor Lista alla

| | 0

BG Betdat Journal

Ii Im utskrift @
Belopp 2440 Momz 2641

[ Attesterad

[ Kontera |l],l]l] |I],I]I] A

K.ontering [F4 = soka konto]

Konto |Konto ben Debet Kredit

Dviff:
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Inkopsorder-

Programmet kan ta fram en automatisk inkdpsorder , beroende pad aktuellt
lagersaldo och bestéliningspunkt i artikelregistret, per leverantér. Det gar
ocksa att plocka fram en tidigare gjord inképsorder som grund fér den nya.

SD&E fraga

Walj om ni vill zkapa ny eller andra inkopsorder

Sleapany fndra At

valj Andra kommer en lista upp med tidigare gjorda bestélliningar.
Dubbelklicka for att vélja fran listan. Redigera l&gg till nya artiklar eller anvand tidigare artikelrader. Skriv in antal och
Registrera, skriv ut.

Véljs Skapa ny skriv in prefix. Programmmet skapar nu en inkdpslista, beroende pa aktuellt lagersaldo och
bestallningspunkt i artikelregistret, per leverantér. Féreslagna kvantiteter kan justeras. Registrera och skriv ut.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med antal bestallda artiklar i faltet bestalld.

E Inkdps order AD Verkstad = [ =[]
Inkopsz order nr: 3 Datum: 2010-11-17
Leverantors prefix: AD AD Sverige
At e Benamning Lew &t mr Autal [ lager  [Sal |Best [Bst.pkt  [Max [Kuant |
32116539 GAS MATIC ERS 54438, 32116539 2 -2 2 0 0 0 n
113257 *711-13 FR ROR, 3113257 2 -2 2 0 0 0 0
113252 *711-21 FR DaMP, 34113258 2 -2 2 0 0 0 0
113259 711-41 ME DaMP, 34113253 2 -2 2 0 0 0 0
3113260 711-61 BA DAMP, 34113260 2 -2 2 0 0 0 0
M6 711-91 M-SATS, 34213426 2 -2 2 0 0 0 0
285167 77 Mini kit, 34285167 2 -2 2 0 0 0 0
25430122 Monteringzdetaljer, 1 -1 1 1] 1] 1] 1]
FER2E31 “FRAMSKARM,EJ C5),86-94, 3916525311 1 -1 1 0 0 0 0
3916525312 *FRAMSKARM E) C5).96-94, 3916525312 1 -1 1 0 0 0 0
F926525141 DORRPLAT F SAAR 9000, 3926525141 1 -1 1 0 0 0 0
3926525142 DORRFPLAT F S44B 9000, 3926625142 1 -1 1 0 0 0 0
J926525151 DORRPLAT B S5AAR 9000, 3926525151 1 -1 1 0 0 0 0
3926525152 DORRFPLAT B S&aB 9000, 3926625152 1 -1 1 0 0 0 0
J92E525161 BOTTEMPL F SAAE 3000, 3326525161 1 -1 1 0 0 0 0
J926525162 BOTTEMPLF SAAB 9000, 3926525162 1 -1 1 0 0 0 0 l

Lagq till rad Fieqiztrera Ayzluta

Lagg till rad géller bada alternativen.
Skriv in artikelnr och antalet som skall laggas till inképsorden. Valj OK, artikeln har nu lagts till.
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Inleverans av inkopsorder-

Inleveransorder finns under Inkép pa huvudmenyn.

Valj fran den lista som kommer upp fér att registrera aktuell inképsorder.
Stammer inte inkdpsordern med inleveransorden, markera Levereratrutan
och tryck <Enter> ett nytt fonster kommer fram dar ratt inlevererat antal

skrivs in.

Registrera Klicka har for att registrera och fa en utskrift pd inleveransen.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med antal

inlevererade artiklar.
Direkt inleverans

Direkt inleverans finns under Inkép pd huvudmenyn.
Fyll i informationen vem nar och vilken leverantér och féljesedelnummer.

Registrera artiklar, i de fall de inte finns i erat artikelregister kan ni genom
att anvanda <F5> for att via “Artikel inskrivhingen” registrera en ny artikel.

Dar efter antal och eventuellt nytt inpris <Enter>. Upprepa inskrivningen

Klicka pa registrera nar du &r klar med inleveransen.

jﬁ Registrering av inkomna varor

Leveransuppgifter

Mottagare |J an Jangzson j
[ F5 = Regiztrera ny Mottagare |

Datum {2010-1117

Lewverantir |,-:-D Swverige

[ F& = Regiztrera ny Leverantor |

Inmnatning av mottagna artiklar

Artikelnummer ||

Skriv in ArtMr + Enter

Antal

J Faliezsedelnr / Ordernr

Inpriz

Yid andring andraz

[= = s

) ] inpriset Sven |
[F5 = Registrera ny Artikel | Artikelregistret T abort frén listan = markera raden och ek Delete
Artikeluppgifter
ArtikelMr | Benamning | Antal | Inpriz | Lager | b ax Lager | Min Lager |
22HE2470 HANDBROMSKARELMITSUIBISHI 45 245,00 0 1] 1]
STMTE4D TAMDKABELSATS ORAMGE 10 232,00 0 1] 1]
Summa exkl. | 13525,00
Moms | 3381,25
Azt Reqist
wEllka eqistrera e | 16906,25
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Artikelstruktur-

Vid ofta forekommande arbeten ex. service och liknande kan en struktur

sparas. Strukturen kan tas fram nar ett liknande arbete dyker upp. Detta
gdérs genom att klicka pd knappen ArtStrukt i huvudformuléret. Forst far
man fram en dialogruta dar valjs spara eller hamta en mall.

i =)

ﬂ Artikel Strukturer E@

Harnta

Spara

Vid sparande far

ni fram en dialogruta dar ni fyller i ett namn for mallen.

Vid hamtning av

struktur visas en lista med alla strukturer som ar
sparade, klicka pa den

raden ni vill hdmta och sedan pa knappen For
over. I huvudformularet kan

redigering av ordern goras.

Hamta artikelstruktur

Spara artikelstruktur

Uppdatera

Markera och redigera

befintlig struktur.

Radera struktur

Markera och radera

struktur.

Spara ny

Skriv in namnet pa den nya

strukturen.

b

Artikel strultur

Sok struktur pa namn i lista

[ [ B[S
Artikel strukturer

Strukbnr Struktur benamning

Far aver bl Orderfarmular

~
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Kassaregister-
Om man har valt att ha ett certifierat system dvs. certifierat kassasystem med tillhérande kontrollenhet anvander
man sig av Kassaregisterfunktionen ( se bild ), denna hittar man i huvudformularet.

For att kunna sld ut ett kontantkvitto maste man férst 6ppna kassan. Detta gér man genom att ga in i Kassaregister,
vélja aktdr och ange ingdende vixelkassa ( den summa kontanter som finns i kassalddan vid dagens bérjan ) samt
klicka pa spara.

SD&E Kassa 1.00 Tillverkarenr: 6206199496134010101

Sl Ange ingdende véxelkassa| Tillfalligt uttag #-dagrapport Z-dagrapport |
Wl Akt

Ll Inzattning kasza |

Avslits Tillverkarenr: [F205193435134010101 |

Om man under dagens gang vill gora ett uttag ur kassan klickar man pa Tillfalligt uttag, anger belopp och
minnesnotering under funktionen samt sparar. Det samma géller for att géra en kontant pafylining i kassalddan men
d3 anvander man funktionen Insé&ttning kassa.

Dessa funktioner finns for att summan kontanter i kassalddan skall stimma med programmets transaktioner
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N&r dagens transaktioner &r dver maste man gora ett dagsavslut. Detta gér man genom att ga in i Kassaregister,
klicka pa x-dagrapport samt spara denna som z-rapport.

X-rapporten &r en lagesskildring av kontanthanteringen och kan skrivas ut sa ofta man vill utan att nagra register
uppdateras. Utskrift sker genom att man klickar pa skrivarsymbolen.
Valjer man att spara som z-dagrapport stédngs kassan och den gar ej att 6ppna férrens nasta datum.

SDitE Kassa 1.00 Tillverkarenr: 6206199496134010101

N Ange ingdende véi:-:elkassa| Tillfalligt uttag Z-dagrapport |
Wal Akbor:
;I Inzattning kazza |
—-dagrapport
H-dagrapport S
SDLE Demoverkstad
ORG NEB 15E5&503-0330
£010-11-1% 22:01:1%
H-DAGRAPPORT
Z010-11-04
Fassh
24010101
FOp=ALI. / BET.MEDEL
EONTANT 9 3E38.,00
EETALEORT 5 441,00
FORSALT INEL. 14 799,00
MOMs / SEATTESATS
z5,00 Z 959,64
MOMS TAOT. Z 959, 54
FORSALT EXEL. 11l 235,26
RETURER ¢ BELOPP
o 0,00
DABRATTER 0,00
IIATOT v
% Spara zom Z-dagrapport
dveluta Tillverkarenr:
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Z-rapporten ar ett dagsavslut dar alla berérda register uppdateras och garanterar att inga kontant transaktioner
gjorts pa samma datum efter att rapporten ar sparad ( se ovan ). For att skriva ut senaste eller tidigare rapporter
klickar man pa knappen Z-dagrapport, véljer ritt datum samt dubbelklickar pa skrivarsymbolen.

Det &r efter denna rapport man sedan raknar kassan

SD&E Kassa 1.00 Tillverkarenr: 6206199496134010101

S Ange ingéendevéxelka&sa| TillFalligt uttag ‘ H-dagrapport | Z-dagrapport |
Walj Sktor

LI Inzattning kasza I

—Z-dagrapport

Z-d t S
SR | oktober 2010 november 2010 “
SDaE Demowverkstad

ORG MR 1E55603-0330 md i oom to Fld sd mé'l ioon o b lo z0
39|27 w1 2 3 123€l58?

FO0l0-11-1% ZZ:01:1E o4 5 B F B 970 45 2 310 11 12 12 14
21112 13 14 15 16 17 46|15 16 17D 19 20 21

Z-DAGLAPIORT {(18) 42118 19 20 21 22 23 24 47|22 23 24 25 26 A7 28

Z010-11-04 43125 26 27 23 23 30 31 48 28 a0
4391 &
HAZSh i Today: 2010-11-18

234010101
8|

FORSALT. ¢ BET.MEDEL

KONTANT 2 3E2,00
EETALEORT E 441,00
FORSALT INEL. 14 795,00

MOME / SEATTESATS

5,00 Z 959,64
MOME TOT. Z 9E3,64
FORSALT EXEL. 11l 239,26

DETURER s EELOPD

a 0,00
BABATTER 0,00
VAROR 399
TIANETEDR 4

Avsluta Tillverkarens: |5205139436134010101
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Sms och e-post funktion-

I orderformuléret under Kommunikation finns funktionen sms( se bild nedan ). Klicka p& telefonen och ett nytt fonster

Oppnas.

VALJ TILLAGGST JANSTER: |

AD ASSISTANS

AD AUTO-CLUB

AD INTRANAT

DIREKTBESTALLNING:

od BESTALL

KOMMUMNIKATION:

LEE]

Denna funktion ger méjlighet att sénda sms till kunder med till exempel meddelandet att kundens bil ar klar fér
avhamtning. For att tjansten skall fungera kravs det att man har ett anvandaravtal med SMS-Teknik AB. Direktlank

for att skapa ett sddant finns i funktionen.

N&r man klickar pa telefonen 6ppnas detta fonster:

Forst vadljer man avsdndare, dessa presenteras i
rullgardinsmenyn enligt de foretagsuppgifter ni angett under
Foretagsinstdllningar. Man kan dven manuellt skriva in den
text man énskar.

Efter detta anger man det telefonnummer man vill sanda
meddelandet till. Meddelandet skrivs in manuellt eller valjs i
funktionen standardmeddelande. Klicka pa skicka.

Man kan aven se historik pé’u dagens sanda sms, vald kund,
nota- eller registreringsnummer.
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=1 Skicka SMS
Standarmeddelande  Historik

[Ea]

Awvzandare; (033150053

b obilar:

=]

Meddelande

Ayzluta |

Skicka |




Skapa standardmeddelande-

Klicka pa funktionen Standardmeddelande, ange beskrivning samt skriv meddelandetext. Klicka sedan pd spara.
Meddelandet hamnar i listan Over sparade mallar. Man kan aven skapa ett standardmeddelande direkt efter att man
tryckt pa telefonen, skrivit meddelandet och darefter valt standardmeddelande samt klickat pd Spara.

For att anvanda dessa meddelande valjer man standardmeddelande, klickar pa valt meddelande i listan och dérefter
klicka p& Anvand.

Man kan aven redigera mallar genom att markera aktuellt meddelande i listan och klicka pd redigera. Meddelandet
editeras och efter gjorda &ndringar klickar man pa Spara.

£ Skapa standarmeddelande /SMS 3]
Beskrivning Lagrade Standarmeddelanden
|Servicepiminnelse Standardmeddelande
SM5 meddelande Bil klar I o
Mu &r det dags for service! vanligen kontakta oss for | .___..Bilenar klar for hamtning! ...
tidsbokming.
A0k werkstad

Spara

Avsluta Anvand Redigera
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Skicka sms fran Planeringskalender-

I planeringskalendern kan man editera inlagda ordrar genom att markera vald order samt klicka pa forstoringsglaset.
Da presenteras ordern enligt bild nedan.

P (=)= e
Kundnr/Regnr Saljare Order nr
10 n - Order [ 500004

-

Mamn > Regnr Ars modell Eil nr Datum
Kontantkund | =] | [2010-06-29
Adress Modell Inlammings dat
| | =1y
Postadress Matarztallning [km] Bet wilkor

0 d dagar netto
| |
Er ref Var ref Editera Order | Utlamnings dat

| Jan Jansson |

— Order rader
Artikel Nr Antal Benamning Exkl. Inkl.
arbtid 100,0 Arbete 544 00 g80,00
Farbrukningsmatrial 21,76 27,20
[ Betald Fakturarabatt
Netto | 565,76 kr
0.00 kr
Moms | 141.44 kr

| [X Sparad My kund | S umma
; 707.20 kr
Diirekt utskrift | [ Utskriven Tilbhaka | 707,20 kr

Klicka pa telefonen och féljande fénster dppnas:

Programmet hamtar kundens telefonnummer ur kundregistret och |
det &r bara att valja ett standardmeddelande eller skriva ett
manuellt och klicka p& Skicka.

£ Skicka SMS (=3
Standarmeddelande Historik

Finns det inga uppgn’ter i kundregistret 6ppnas ett nytt fénster dar Avsindare: [033150053 =
dessa kan laggas till.

Fund
Man kan aven hamta aktuell order ur Orderlistan. Kontantkund

b obilir:

0701111111

Meddelande

Biler ar klar far hamthing!

Skicka
Aoegluta
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Planeringskalender-

Borja med att Iagg till medarbetare som du hittar under menyn Egna Foéretagsuppgifter och knappen Mekaniker.
Klicka pa <Ny post> fyll i person uppgifter.

Under Kommunikation kan ni l&dgga till telefon och alternativa adresser.

Kalenderinstallningar for medarbetare Kryss markera for att aktivera personen i kalendern.

Valj det Arbetsschema som galler. Skapa schema Se sidan 47.

F

€ Medarbetare = |- | ]
Sak.

Mamn ﬂ

Perzan uppagifter

Farnarn Saljkiod
Efterniamn
Adresz

Posthr

Ork

K.ommunik.ation K.alender inztallningar for medarbetare

Tvp Nummer/Address Flats Yizaikalender [

— i Arbetzzchema | j

Avesluta | My post Radera Reqistrera

GI6ém inte att registrera efter varje uppdatering.
Klicka pa Radera for att ta bort framplockad person fran kalendern.
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Skapa ett arbetsschema-

Borja med att under Formular i menyraden valja Arbetsschema. Ge schemat ett namn i féltet Beskrivning. Darefter
klicka p@ <Spara> Efter detta ser fonstret ut likt nedan. Fér att justera ett befintligt schema véljer du schemanamnet

under SoOk.

7 )

EI Arbetsscherna EI @

Sk, Arbetzzchema
Lrbetzzchema j Beskrivring * | Test
Arbetztid

Lagg till # radera weckor 1 Arbetzechema

Veckanr: |1 | Lagg ti||| Hadera|

Lagq till £ redigera tider far aktuel Schemavecka

Yeckodag ® Starttid®  Shutid ®  Beskrivning karkera sam *

|| =1y =y =1y | =]

Cag | Start | Slut | Beskrivhing | Markera som | Falt med en stiama 7]
efter falthamnet ar

obligatoriska. Dubbel
klicka i listan pa den
raden som du vill
redigera
tidzuppagifterna far.

Arbetzzchema

My post
Spara

Radera

{3

Ayzluta

Ange veckonummer, varje schema maste ha minst en vecka.

Ange veckodag, starttid och sluttid. Du kan ange lunch och fikapauser och om dessa ar arbetstid eller ej.
Varje tid avslutas med <L&agga till>

Varje falt med en * maste vara ifyllt.

For att uppdatera dubbelklicka p& raden, gér ev. dndringar, klicka p& uppdatera och spara.
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Arbeta med kalendern-

Grundiden ar den att arbetsordern drags ut till respektive mekaniker och ledig

tid. Under Bokad tid staller man in berdknad tidsatgang.

En arbetsorder kan delas p& flera mekaniker och dagar, varje inplanerat arbete kan kommenteras.
Det gar ocksa bra att skriva rakt in i kalendern och darefter valja den bokade tiden.
Ta bort en inplanerad order genom att ta bort ordernr eller annan text direkt i kalendern féljt av <Enter>.

i SDAE Planering (Ver1.50) - [Planeringskalender] = | =[]
Eﬂ Arkiv  Redigera Visa Formuldr Verktyg Fonster Hjalp mmm
O E| Sl &[=@ Flelu| ===
BoknBarTid: 13:60  Bokad: 01:15 {8,33%) MANDAG 2011-01-10
Tid Jan Jangzzan F.arl Karlzzon I n december 2010 e R n
0700
— 15 md b on o fld sd ma b on o fr ld s
- 48123 3001 2 3 4 &5 &2 1 2
| 50 49/ 7 8 9101112 13 4 5 B 7 8 9
45 50013 14 159 16 17 18 19 2 11 12 13 14 15 16
] B0 Bl(20 21 22 23 24 25 26 2 (17 1819 20 21 22 23
— ’ B2127 28 29 30 H Al24 25 268 27 28 29 30
- Fl3 1 2 3 4 5 6
I = o Today: 2011-01-10
| -, Bokad tid S o000
03:00 Frukost Frukost ’7||:|3-15 ;I I - | “ahJansian E IStd vI
| : AdAnT
L 15 500006 AdA001 -
30 SAAR SO0 NMELC... SAMR 9000 116 CCRED-
- 45 ReghrAds00] FregMrAAA001
10:00° Byte avgaszsustem Buta awnzecictam
T 15 | Order iran SDEE Verkstad
B 30 Qrderrr  |Regnr Fundnr | Hamn
B 45 BO000E | AAs00T (10 k.omtantkund
| 11:00 Lunch Lunch 500005 10 Kartantkund
] s 500004 10 Kontantkund
| an
| 45
| 1z00
15 b
| Status | 2011-01-10 [12:42 4
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